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Instrukcja wypetnienia Formularza Zgtoszenioweqo do projektu

LZatrudnij sie sam”:

1. Wszystkie pola w Formularzu Zgtoszeniowym powinny by¢ wypetnione czytelnie (elektronicznie lub odrecznie
pismem drukowanym, dtugopisem, kolorem niebieskim).

2. Wypetnienie formularz w sposéb nieczytelny bgdz niewypetnienie ktéregokolwiek z pdél, bedzie skutkowato
rekomendowaniem do ponownego ztozenia poprawionego formularza.

3. W przypadku zauwazenia popetnienia btedéw (najpdzniej do momentu sktadania formularza) nieprawidtowy
zapis nalezy przekresli¢, parafowac i opatrzy¢ datg, a obok umiesci¢ zapis prawidtowy.

4, Formularz zgtoszeniowy nalezy wypetni¢ na wzorze, ktéry zamieszczony jest na stronie internetowej

Lidera/Partnera projektu to jest www.fao.org.pl oraz www.bsrr.pl oraz dostepnym w siedzibie realizatoréw projektu.

5. Wypetnienie formularza wg wzordow innych niz opisany w pkt. 3 bedzie skutkowato rekomendowaniem do

ponownego ztozenia poprawionego formularza.

6. Pola zaznaczone kolorem szarym nie podlegajg wypetnieniu przez Kandydata/Kandydatke

7. Kandydat/Kandydatka wypetniajg tylko biate pola.

8. Formularz Zgtoszeniowy nalezy wypetni¢ czcionkg formatu 12, odstep pojedynczy.

9. Jesli zagadnienie w szarym polu nie dotyczy Kandydata/Kandydatki nalezy obok (w biatym polu) wstawié , nie
dotyczy”

10. Formularz nalezy podpisa¢ w wyznaczonym miejscu. Kazdg strone formularza nalezy parafowac. Wszystkie

podpisy i parafy nalezy dokonaé kolorem niebieskim.

11. W punktach A 13, A 14, A 15, B 9 w miejsce kratki nalezy wstawi¢ ,X” w pole odpowiadajgce statutowi
Kandydata/Kandydatki
12. Punkt B2 ,Status na rynku pracy w momencie ztozenia Formularza Zgtoszeniowego”- wyjasnienie pojec

a) osoba bezrobotna oznacza to osobe bezrobotng w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 99 z 2004 r., Poz. 1001, z pdz. zm.), w szczegblnosci osobe, ktdra
jednoczesnie jest osobg:
- niezatrudniong i niewykonujgcg innej pracy zarobkowej, zdolng i gotowq do podjecia zatrudnienia
- nie uczacy sie w szkole, z wyjatkiem szkét dla dorostych lub szkét wyzszych w systemie wieczorowym albo zaocznym
- zarejestrowang we witasciwym dla miejsca zameldowania statego lub czasowego powiatowym urzedzie pracy od co
najmniej 3 miesiecy liczac od dnia ztozenia dokumentéw rekrutacyjnych,
- ukonczyta 18 lat i nie ukonczyta 60 lat w przypadku kobiet lub 65 lat w przypadku mezczyzn.
b) osoba diugotrwale bezrobotna oznacza to bezrobotnego pozostajgcego w rejestrze powiatowego urzedu

pracy tacznie przez okres ponad 12 miesiecy w okresie ostatnich 2 lat.
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c) osoba nieaktywna zawodowo oznacza to osobe pozostajacy bez zatrudnienia, ktdra jednoczesnie nie zalicza
sie do kategorii bezrobotni

d) osoba zatrudniona to osoba wykonujgca prace przynoszgcy zarobek lub dochéd. Praca wykonywana jest na
podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego oraz umowy o prace naktadcza.
-osoba zatrudniona oznacza osobe zatrudniona w rozumieniu Kodeksu Pracy, w szczegdlnosci pozostajgcg w stosunku
pracy na podstawie umowy o prace, powotania, wyboru, mianowania oraz spétdzielczej umowy o prace oraz Kodeksu
Cywilnego, w szczegdlnos¢ w zakresie umow cywilnoprawnych (umowy zlecenia, umowy o dzieto)
- Rolnik — osoby bedace rolnikami lub domownicy rolnika w rozumieniu Ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o
ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz.U. 1991, Nr 7, poz. 24, z poz. zm.) w szczegdlnosc osoby, ktére jednoczesnie:
- sg petnoletnie oraz zamieszkujg i prowadzg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osobiscie i na wtasny rachunek,
dziatalnos¢ rolniczg w pozostajagcym w jej posiadaniu gospodarstwie rolnym,
- 59 ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, a takze domownicy rolnika, czyli w szczegdlnosci
osoby . ktére jednoczesnie:
- ukonczyty 16 lat
- pozostajg z rolnikiem we wspdélnym gospodarstwie domowym lub zamieszkujg na terenie jego gospodarstwa rolnego
albo w bliskim sgsiedztwie
- stale pracujg w tym gospodarstwie rolnym i nie sg zwigzane z rolnikiem stosunkiem pracy
- samozatrudniony — osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg, nie zatrudniajgca pracownikdéw
- zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administracji rzagdowej i samorzadowej oraz w ich
jednostkach organizacyjnych
- zatrudnieni w duzym przedsiebiorstwie — osoby pracujagce w przedsiebiorstwie zatrudniajgcym powyzej 249
pracownikow
- zatrudnieni w $rednim przedsiebiorstwie — osoby pracujgce w przedsiebiorstwie zatrudniajagcym od 49 do 249
pracownikow
- zatrudnieni w matym przedsiebiorstwie — osoby pracujace w przedsiebiorstwie zatrudniajgcym od 10 do 49
pracownikow
- zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwie — osoby pracujgce w przedsiebiorstwie zatrudniajgcym od 2 do 9
pracownikow
- zatrudnieni w organizacji pozarzadowej — osoby zatrudnione w organizacji pozarzagdowej w rozumieniu Ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.
13. Punkt B3 ,Informacje dotyczace osdb ktére prowadzity wczesniej dziatalnos¢ gospodarcza”
Prosze podac: branze w ktdrej dziatata firma, krétki opis czym sie firma zajmowata, data rozpoczecia i zakoriczenia

dziatalnosci, przyczyny zakonczenia dziatalnosci)
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14. Punkt B 4 ,Informacja o osobach z rodziny ktére prowadza/prowadzity dziatalno$¢ gospodarczg” W punkcie
tym nalezy wpisac to Czy wspdtmatzonek lub cztonek najblizszej rodziny prowadzi/prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg?
Jesli tak to kiedy i jaki to rodzaj dziatalnosci gospodarcze;j?

15. Punkt B5 ,Informacje o uzyskanej dotacji inwestycyjnej lub pomocy publicznej” (kwota i cel pomocy) w
ramach (dziatania 2.5 Promocja przedsiebiorczosci ZPORR, dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i
samozatrudnienia POKL, dziatanie 8.1.2 Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie POKL) Jesli
dotyczy Kandydata/Kandydatki nalezy wpisa¢ kwote otrzymanego wsparcia i cel na jaki zostata kwota przyznana wraz z

rzeczami, ktére zostaty zakupione w ramach w/w dziatan)
16. Punkt B6 ,,Ukonczone szkolenia i kursy”. Prosze wpisaé nazwe/tytut szkolenia, okres uczestnictwa, (od — do)

organizatora szkolenia

17. Punkt B7 ,Ukonczone szkoty”. Prosze wpisaé date rozpoczecia/zakonczenia szkoty (od-do) , nazwe szkoty,
uzyskany tytut
18. Punkt B 8 ,,Doswiadczenie zawodowe”. W punkcie tym nalezy wpisa¢ zatrudnienie u pracodawcow, praktyki.

Prosze podal okres zatrudnienia/praktyk (od-do), nazwe firmy, zawdd wykonywany, zakres zadan/ czynnosci
wykonywanych w ramach danego stanowiska)

19. Punkt Cl1 ,Rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarczej (forma prawna wykonywania dziatalnosci
gospodarczej)”. Prosze wpisaé czy bedzie to osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg czy spoétdzielnia lub
spotdzielnia socjalna

20. Punkt C2 ,Okreslenie wykonywanej dziatalnosci wg PKD” (Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci Gospodarczej)
zgodnie z PKD 2007. Nalezy wpisa¢ numer oraz nazwe ktéra widnieje przy danym numerze PKD dziatalnosci ktéra
zamierza prowadzi¢ Kandydat/Kandydatka. W ramach PKD moze by¢ ujetych kilka przedmiotéw wykonywanej
dziatalnosci gosp. Przy czym jako pierwsze PKD nalezy wstawic¢ gtdwne tzn. najlepiej okreslajgce rodzaj planowanej
dziatalnosci gosp.

21. Punkt C6 ,Planowane wydatki inwestycyjne” W tym punkcie nalezy wskaza¢ rzeczy (zgodnie z §3 p. 3
Regulaminu przyznawania srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej), ktére Kandydat/Kandydatka zamierza
zakupi¢ w ramach wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci wraz z krétkim uzasadnieniem ich poniesienia
oraz okresleniem ich szacunkowej wartosci w ztotych.

22. Punkt C5 ,,Opis pomystu na dziatalnos¢ gospodarcza”. W tym punkcie nalezy ogdlnie przedstawi¢ koncepcje

pomystu na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej/ na czym polega planowana dziatalno$¢ gospodarcza.

23. Punkt C7 ,Rynek na jakim firma bedzie dziatata” W tym punkcie nalezy okresli¢ rynek terytorialny oraz rynek
branzowy.
24, Punkt C9 ,Charakterystyka odbiorcow ustug/produktéw/towaréw oferowanych w ramach planowanej

dziatalnosci gospodarczej”. W tym punkcie nalezy rodzaj i planowang ilo$¢ obstugiwanych klientéw w ciggu roku.
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25, Punkt C10 ,Posiadane zasoby” W tym punkcie nalezy wpisa¢ zasoby ktéorymi dysponuje
Kandydat/Kandydatka i ktére zamierza przeznaczy¢ do planowanej dziatalnosci gosp. m.in. moga to by¢ lokal,
maszyny, srodki pieniezne itp.

26. Punkt C11 ,Dziatania ktére zostaty podjete w celu zatozenia dziatalnosci gospodarczej”. Prosze opisa¢ czy
zostaty poczynione jakies kroki (jesli tak to jakie) ktére pomoga przy zatozeniu/uruchomieniu dziatalnosci
gospodarcze;.

27. Punkt C12 ,Posiadane doswiadczenie/wyksztatcenie, ktdre przydatne bedzie przy prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej” Prosze opisac ktdre i w jaki sposéb doswiadczenie /wyksztatcenie z wymienionych punktéw B6, B7, B8
bedzie przydatne w prowadzeniu dziatalnos$ci gospodarcze;j.

28. Punkt C13 ,Opis konkurencji na rynku na ktérym bedzie dziatata firma”. Prosze opisac¢ jaka jest ta
konkurencja (duza/mata, staba/silna itp.), nalezy wymienic istniejgcg konkurencje, opisa¢ stosowane przez nig ceny
itp.

29. Czesé¢ D ,Oswiadczenia”. Niewtasciwg czes¢ zadania nalezy przekresli¢ poprzez uzycie , przekreslenia”, tak aby
wtasciwa odpowiedZ pozostata nie naruszona. Funkcja ,przekreslenie” znajduje sie w opcji ,,czcionka”. Wykasowanie
badZz podkreslenie ktérejkolwiek z odpowiedzi bedzie skutkowato rekomendowaniem do ponownego ztozenia

poprawionego formularza.

Zatwierdzam:

FUNDACJA AKTYWNOSCI
OBYWATELSKIEJ
20-079 Lublin, ul. Dolna 3-go Maja 8/2
tel./fax 81 532 25 52
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