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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW
FINANSOWYCH NA ROZPOCZECIE DZIAtALNOSCI
GOSPODARCZE)

w projekcie ,,Zatrudnij sie sam”

§1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okresla szczegétowe warunki otrzymywania wsparcia finansowego w projekcie
»Zatrudnij sie sam”

2. Projekt ,Zatrudnij sie sam” jest realizowany przez Fundacje Aktywnosci Obywatelskiej (Lider Projektu) i
Bialskopodlaskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego (Partner Projektu).

3. Projekt jest realizowany w ramach Dziatania 6.2 ,Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i
samozatrudnienia” Priorytetu VI Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, wspotfinansowanego przez
Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz budzetu panistwa na podstawie Umowy nr
POKL.06.02.00-06-013/10-00 zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Lublinie w dniu 20.08.2010 r.

4. Projekt realizowany jest w terminie od 01.10.2010 r. do 30.04.2012 r. na terenie wojewddztwa
lubelskiego.

5. O srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci (dotacja inwestycyjna, podstawowe wsparcie
pomostowe, przedtuzone wsparcie pomostowe) mogg ubiegac sie wytgcznie osoby, ktére zostaty
zakwalifikowane do udziatu w projekcie.

§2

Stownik terminow

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

*  Projekt — projekt ,,Zatrudnij sie sam”.
* IW/IP2/IOK — Instytucja Wdrazajgca/Instytucja Posredniczgca Il stopnia/Instytucja Ogtaszajgca Konkurs
— Wojewaddzki Urzad Pracy w Lublinie.
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* Beneficjent/Projektodawca/Lider Projektu - Fundacja Aktywnosci Obywatelskiej (FAO).

e Partner — Bialskopodlaskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego (BSRR).

* Kandydat/Kandydatka — osoba starajgca sie o udziat w Projekcie.

e Uczestnik(Uczestniczka) projektu/Beneficjent(Beneficjentka) Pomocy (BP) - osoba fizyczna
zamierzajgca rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarczg (w tym zatozy¢ spotdzielnie lub spotdzielnie socjalng) w
ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia. W trakcie realizacji
projektu Beneficjent/Beneficjentka pomocy moze zmienié¢ swoj status z ,,0soby fizycznej zamierzajgcej
rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarcza" na ,0sobe fizyczng, ktdra zatozyta dziatalno$é gospodarczg (w tym
zatozyta spotdzielnie lub spotdzielnie socjalng) w trakcie korzystania ze wsparcia szkoleniowo-
doradczego w ramach projektu"; osoba zakwalifikowana do udziatu w projekcie, zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie oraz Dokumentacji Konkursowej.

* Komisja Oceny Whnioskéw (KOW)- Komisja powotywana przez Beneficjenta (Projektodawce)
w celu oceny merytorycznej wnioskdw o przyznanie srodkéw finansowych na rozwaj przedsiebiorczosci
oraz finansowego wsparcia pomostowego. W skifad Komisji wchodzg przedstawiciele Beneficjenta,
Partnera oraz dodatkowo przedstawiciele 10K.

e Pomoc de minimis — pomoc udzielana zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1998/2006
z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 379, z 28.12.2006 r. oraz Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL (Dz.U.2008.90.557 z pdin. zm.). Charakter
pomocy de minimis posiada przekazywana przez Beneficjenta(projektodawce)/Partnera
Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu: pomoc w formie srodkdéw na rozwdj przedsiebiorczosci, pomoc w
formie finansowego wsparcia pomostowego w okresie 6 miesiecy (podstawowe wsparcie pomostowe)
lub do 12 miesiecy (przedtuzone wsparcie pomostowe), wsparcie w formie doradztwa po rozpoczeciu
przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu dziatalnosci gospodarcze;.

* Biuro projektu: biuro w ktérym realizowany jest projekt tj.: Fundacja Aktywnosci Obywatelskiej, ul.
Dolna 3-go Maja 8/2, 20-079 Lublin oraz Bialskopodlaskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego ul.
Stacyjna 4A, 21-500 Biata Podlaska

§3

Srodki finansowe na rozwaj przedsiebiorczosci - zasady ogélne

1. Kwota s$rodkow, jakg Beneficjent przeznacza na pomoc finansowg dla Beneficjentow/Beneficjentek
pomocy, wynosi 960 000,00 zt, w tym 12,5 % (120000,00 zt) przeznaczone jest na procedure
odwotawczg. W przypadku niewykorzystania srodkdw w ramach procedury odwotawczej, srodki te
zostang przeznaczone na dofinansowanie kolejnych wnioskéw z listy rankingowej pozytywnie
ocenionych na etapie oceny merytoryczne;j.

2. Maksymalna warto$¢ pomocy finansowej przyznanej Beneficjentowi/Beneficjentce pomocy wynosi
40000,00 zt (lub 20000,00 na osobe w przypadku spoétdzielni lub spétdzielni socjalnej). Wysokos$é dotacji
uzalezniona jest od wskazanych potrzeb zwigzanych z planowang inwestycja.

3. Wsparcie s$rodkami finansowymi na rozwdj przedsiebiorczosci polega na  udzieleniu
Beneficjentowi/Beneficjentce pomocy jednorazowego wsparcia kapitatowego ufatwiajgcego
sfinansowanie pierwszych wydatkow inwestycyjnych umozliwiajgcych funkcjonowanie
nowopowstatego przedsiebiorstwa.
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4. Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci (dotacja inwestycyjna) udzielane s3 na sfinansowanie:
a) zakupu nowych srodkéw trwatych;
b) zakupu nowego wyposazenia;
c) zakupu nowych nieruchomosci;

d) zakupu uzywanych nieruchomosci, pod warunkiem, ze w okresie 7 lat poprzedzajgcych ztozenie
whiosku o dofinansowanie nieruchomo$¢ nie zostata zakupiona z wykorzystaniem Srodkéw
publicznych krajowych lub pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej;

e) instalacje i uruchomienie srodkow trwatych, zakupionych z udziatem dofinansowania, z wytgczeniem
wydatkow na szkolenia w zakresie ich obstugi, do wysokosci 10% wartosci zakupionych srodkéw
trwatych;

f) zakupu wartosci niematerialnych i prawnych;

g) zakupu robdt i materiatéw budowlanych, pod warunkiem, ze pozostajg w bezposrednim zwigzku
z celami przedsiewziecia objetego dofinansowaniem (tzn. sg niezbedne do prawidtowej realizacji
i osiggniecia celéw przedsiewziecia);

h) zakupu nowych srodkéw transportu, pod warunkiem, ze:

e stanowig niezbedny element przedsiewziecia i bedg wykorzystywane jedynie do celu okreslonego
w przedsiewzieciu;

e nie bedag stuzyly wykonywaniu dziatalnosci gospodarczej w zakresie drogowego transportu
towarow;

5. Srodki finansowe na rozwéj przedsiebiorczosci przeznaczone sg na pokrycie wydatkéw inwestycyjnych,
uznanych przez Beneficjenta/Partnera jako kwalifikowane, zgodnie z zasadami POKL, w szczegdlnosci:

a) uznanych za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
b) odpowiednio uzasadnionych,

c) poniesionych w okresie realizacji projektu, okreslonym w Umowie na otrzymanie wsparcia
finansowego, jednakze nie wczesniej niz po dniu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,

d) okreslonych Umowg na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci.

6. Woydatki poniesione niezgodnie z pkt. 3 i 4 nie zostang uznane jako kwalifikowane, a dotacja w tej czesci
bedzie podlegata zwrotowi.

7. Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczoéci wyptacane sg Beneficjentowi/Beneficjentce pomocy
przez Beneficjenta/Partnera, na podstawie podpisanej obustronnie Umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego.

8. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza mozliwos$¢ przesunie¢ wydatkowania $rodkow
miedzy pozycjami w ramach uzyskanej kwoty dotacji.

e Zmiany dotyczagce przesunie¢c pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkédw ujetych
w zaakceptowanym przez Beneficjenta/Partnera harmonogramie rzeczowo-finansowym
wydatkowania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, dopuszczalne sg do wysokosci nie
przekraczajacej 5 % zaktadanej wartosci wydatku - nie wymagajg one sporzadzania aneksu do Umowy,
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a jedynie poinformowania Beneficjenta/Partnera w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem, w
terminie 14 dni od dnia wystgpienia zmian.

e W przypadku pozostatych zmian do harmonogramu rzeczowo — finansowego (tj. przekraczajacych 5%
zaktadanej wartosci projektu), wymagana jest wczesniejsza akceptacja Beneficjenta/Partnera, ktéry
odpowiada za prawidtowa realizacie umowy. Ponadto Beneficjent/Partner ma obowigzek
poinformowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczgcej 2 stopnia) o ww. zmianach w
terminie 3 dni od daty wyrazenia zgody na zaproponowane zmiany. Natomiast Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczgca 2 stopnia) ma prawo wniesienia zastrzezern do wprowadzonych zmian
w terminie 7 dni od daty dostarczenia do WUP zmienionego harmonogramu rzeczowo-finansowego
zatwierdzonego przez Beneficjenta/Partnera.

9. Beneficjent/Beneficjentka pomocy zwraca dotacje wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych naliczanych za okres od dnia otrzymania srodkéw finansowych, na zasadach okreslonych
w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci w przypadku
zaprzestania prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przed uptywem 12 miesiecy od momentu
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub nie rozliczenia srodkéw dotacji w wyznaczonym terminie.

§4

Zasady i warunki udzielania srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci
Procedura sktadania i oceny wniosku

1. Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczoici przyznawane sg na podstawie ztozonego przez
Beneficjenta/Beneficjentke Pomocy, Whniosku o przyznanie Srodkéw finansowych na rozwdj

przedsiebiorczosci (Wzdr w Zatgczniku Nr 1), ztozonego zgodnie z zasadami:

a) wniosek sktadany jest w 2 egzemplarzach (oryginat i kopia potwierdzona przez
Beneficjenta/Beneficjentke pomocy za zgodno$¢ z oryginatem lub dwa oryginaty),

b) wypetniony na maszynie lub za pomocg komputera (nie odrecznie) w jezyku polskim,

c) oryginat wniosku jest podpisany przez Beneficjenta/Beneficjentke pomocy i parafowany na kazdej
stronie (kolorem niebieskim).

2. Do Whniosku o przyznanie Srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci powinny byé zatgczone
nastepujgce dokumenty:

a) potwierdzenie wykonania min. 80 % godzin wsparcia szkoleniowo — doradczego (dokument powinien
by¢ ztozony w 2 egzemplarzach: 2 kopie potwierdzone przez Beneficjenta/Beneficjenke pomocy za
zgodnos¢ z oryginatem lub oryginat i kopia potwierdzona przez Beneficjenta/Beneficjenke pomocy
za zgodnosé z oryginatem),

b) kopia dokumentu zawierajgcego PESEL Beneficjenta/Beneficjentke pomocy (dokument powinien by¢
ztozony w 2 egzemplarzach: 2 kopie potwierdzone przez Beneficjenta/Beneficjenke pomocy za
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zgodnosé z oryginatem),
c) biznes plan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa (w tym spétdzielni lub spétdzielni socjalnej)
(Wz6r Biznes planu - Zatacznik nr 2),
e dokument powinien by¢ ztozony w 2 egzemplarzach: oryginat i kopia potwierdzona przez
Beneficjenta/Beneficjenke pomocy za zgodnos¢ z oryginatem lub dwa oryginaty),

e podpisany przez Wnioskodawce oraz parafowany i numerowany kolejno na kazdej zapisanej
stronie (kolorem niebieskim),

e zszyty w jedng catosé,
e wszystkie wymagane pola powinny by¢ wypetnione,
¢ nie powinien zawierac kardynalnych btedéw (btedne podstawowe obliczenia matematyczne

d) oswiadczenie o nieotrzymaniu/otrzymaniu w kwocie.... , w roku kalendarzowym, w ktorym
Beneficjent/Beneficjentka pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach
kalendarzowych, pomocy de minimis z réinych zrédet i w réznych formach, ktérej wartosc brutto
tacznie z pomocy, o ktdra sie ubiega, przekracza rownowartosé w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w
przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego - réwnowartos¢ w
ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego
obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy (Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis -Zatgcznik 3),

e) oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (dokument powinien by¢ ztozony w 2 egzemplarzach: oryginat
i kopia potwierdzona przez Beneficjenta/Beneficjenke pomocy za zgodno$¢ z oryginatem lub dwa
oryginaty) (Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — Zatgcznik 4)

f) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwosci uzyskania pomocy publicznej/pomocy de
minimis (Zatacznik 5) dokument powinien by¢ ztozony w 2 egzemplarzach: oryginat i kopia
potwierdzona przez Beneficjenta/Beneficjenke pomocy za zgodnos$¢ z oryginatem lub dwa
oryginaty,

g) oswiadczenie o zgodzie na zaciggniecie przez matzonka o0sob fizycznych zobowigzan wynikajgcych
z mozliwosci otrzymania wsparcia finansowego (Zatacznik Nr 6) dokument powinien by¢ ztozony w 2
egzemplarzach: oryginat i kopia potwierdzona przez Beneficjenta/Beneficjenke pomocy za
zgodnosc z oryginatem lub dwa oryginaty,

h) harmonogram  rzeczowo-finansowy  wydatkowania  srodkéw  finansowych na  rozwdj
przedsiebiorczosci (Zatgcznik Nr 7) ztozony w 2 egzemplarzach: oryginat i kopia potwierdzona przez
Beneficjenta/Beneficjenke pomocy za zgodnosé z oryginatem lub dwa oryginaty,

3. Procedura sktadania i rozpatrywania wniosku o przyznanie S$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci:

a) Whioski przyjmowane beda w Biurach Projektu Lidera i Partnera

b) Beneficjenci/Beneficjentki pomocy moga sktada¢ Wnioski w terminie od 1 do 2 lutego 2011 r. w
godzinach 8.00-16.00

c) Ocena Formalna Whniosku przeprowadzana jest przez Beneficjenta/Partnera na podstawie Karty
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Oceny Formalnej Whniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (Zatgcznik
Nr 8) w terminie od 3 do 4 lutego 2011 r.

d) W przypadku ztozenia wniosku zawierajgcego btedy formalne Beneficjent (Projektodawca) wzywa
Beneficjenta/Beneficjenke pomocy do jednokrotnego uzupetnienia brakéw w terminie 3 dni
roboczych od otrzymania pisemne] informacji. Nieuzupetnienie brakéw lub btedne uzupetnienie
powoduje odrzucenie wniosku z przyczyn formalnych.

e) Whioski spetniajgce wymogi formalne sg przekazywane Komisji Oceny Wnioskow.

f) Beneficjent/Partner ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow. Sposdb powotania i
zasady pracy KOW opisuje Regulamin Komisji Oceny Whnioskéw Beneficjentéw/Beneficjentek pomocy
o otrzymanie wsparcia finansowego.

g) Komisji Oceny Whnioskéw dokonuje oceny wnioskéw zgodnie z Regulaminem oraz Kartg Oceny
Merytorycznej Wniosku o Beneficjanta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego (Zatgcznik Nr 9).

h) W przypadku, rozbieznosci siegajgcych co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami dwdch
cztonkéw Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60%
punktow), wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktdrg przeprowadza trzeci oceniajacy,
réwniez wskazany przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczgcego Komisji. Ocena tej osoby
stanowi wdwczas ocene ostateczng wniosku

i) Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskéw KOW sporzadza wstepng liste wnioskdéw
uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw i wskazuje wnioski, ktére
otrzymajq wsparcie finansowe (wnioski, ktére otrzymaty co najmniej 60% punktéw ogdlnej sumy
punktéw, zas w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40% punktéw)
w ramach $rodkéw okreslonych we wniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia.

j) Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktdrego biznesplan zostat odrzucony na etapie oceny merytorycznej
ma mozliwos¢ ztozenia do Beneficjenta/Partnera wniosku o ponowne rozpatrzenie biznesplanu, wraz
z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien / informacji dotyczacych zakresu przedsiewziecia i/lub
uzupetnieniem ewentualnych uchybien formalnych.

k) Mozliwos¢ odwotania od decyzji KOW na etapie oceny merytorycznej przystuguje kazdemu
Uczestnikowi/Uczestniczce, niezaleznie od wyniku oceny merytorycznej.

I) Wniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu powinien zostaé ztozony przez Uczestnika/Uczestniczke
projektu w formie pisemnej w terminie do 18.02.2011 r.

m) Beneficjent/Partner dokona powtdrnej oceny biznesplanu w terminie 21.02.2011 r. (w ramach
procedury odwotawczej). Powtdrnej oceny biznesplanu dokonajg cztonkowie KOW inni, niz ci, ktérzy
oceniali biznesplan na pierwszym etapie.

n) Ostateczne zamkniecie listy Uczestnikow/Uczestniczek projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania
dotacji mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskéw o ponowne rozpatrzenie biznesplanu,
jednak nie pdzniej niz 21.02.2011 r. (KOW dla wnioskéw o ponowne rozpatrzenie)

o) Beneficjent/Partner ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania
Uczestnika/Uczestniczke projektu o wynikach powtdrnej oceny biznesplanu. Powtdrna ocena
biznesplanu (decyzja Komisji Oceny Whnioskdéw) jest oceng wigzgca iostateczng, od ktdrej nie
przystuguje odwotanie.
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p) Beneficjent/Partner po ocenie wnioskow o przyznanie srodkéw finansowych sporzgdza protokét z
posiedzenia KOW (uwzgledniajac réwniez wyniki powtdrnej oceny biznesplandéw jesli takie byty) i
przekazuje go do IW/IP2 (w terminie do 3 dni od daty sporzgdzenia protokotu KOW)

-

Instytucja Ogtaszajgca Konkurs (IW/IP2) w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od otrzymania protokotu
zatwierdza go lub podejmuje decyzje o nie udzieleniu pomocy.

q

r) Beneficjent/Partner informuje Beneficjenta/Beneficjentke pomocy o decyzji przyznania lub nie
przyznania Srodkdw na rozwdj przedsiebiorczosci, jak réwniez o wysokosSci przyznanej dotacji w
terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od zatwierdzenia protokotu z posiedzenia przez IW/IP2
Komisji Oceny Whnioskow. Wyniki prac KOW zamieszczone zostang réwniez na stronie internetowej
Beneficjenta/Partnera.

4. Beneficjent/Beneficjentka pomocy po otrzymaniu informacji o wynikach oceny i wysokosci przyznania
$rodkdw na rozwdj przedsiebiorczosci zobowigzany/a jest do zarejestrowania dziatalnosci gospodarcze;j
i podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
zawiadomienia go o decyzji KOW.

5. Beneficjent/Projektodawca podpisuje z Beneficjentem/Beneficjentkg pomocy Umowe na otrzymanie
wsparcia finansowego (Zatgcznik Nr 10) po ztozeniu przez Beneficjenta/Beneficjentke pomocy
nastepujacych zatgcznikow:

a) kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem aktualnego dokumentu poswiadczajacego
zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej (wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, KRS),

b) kopia, potwierdzona  za zgodnos$¢  z
Beneficjentowi/Beneficjentce pomocy,

oryginatem, nadania numeru REGON

c) kopia, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem, aktualnego dokumentu poswiadczajacego
zgtoszenie, w ZUS (ZUS ZUA, ZUS ZFA/ZPA) / KRUS.

6. Beneficjent sporzadza i wydaje Beneficjentowi/Beneficjentce pomocy zaswiadczenie o pomocy de

minimis w dniu podpisania umowy.

7. W przypadku podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego, Beneficjent/Beneficjentka
pomocy zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy w postaci weksla
in blanco wraz z deklaracjg wekslowg 0sdb fizycznych.

§5

Zasady i warunki wyptaty dotacji inwestycyjnej

1. Dotacja inwestycyjna wyptacona jest Beneficjentowi/Beneficjentce pomocy jednorazowo w catosci, po
podpisaniu  Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego oraz wniesieniu zabezpieczenia
prawidtowego wykonania umowy

2. Nie uruchomienie dziatalnosci gospodarczej po jej zarejestrowaniu zgodnie z datg rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej wskazanej we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, zaprzestanie jej
prowadzenia przed uptywem 12 miesiecy, nie rozliczenie Srodkéw dotacji w wyznaczonym terminie
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skutkuje zwrotem dotacji na zasadach okreslonych w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego
zawartej z Beneficjentem/Beneficjentkag pomocy.

3. Woydatkowanie srodkéw odbywa sie w oparciu o Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania
srodkoéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (Zafqgcznik Nr 7), ktéry powinien zaktadaé jej
zakonczenie w poczgtkowym okresie funkcjonowania przedsiebiorstwa, przy czym okres ten nie
powinien przekraczaé 2 miesiecy od momentu podpisania umowy.

4. Doktadny termin wydatkowania Srodkéw zostanie zawarty w Umowie na otrzymanie wsparcia
finansowego.

5. Termin zakonczenia wydatkowania Srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci moze zostac
przedtuzony na uzasadniony wniosek Beneficjenta/Beneficjentki pomocy, ztozony do Beneficjenta nie
pozniej niz wterminie 7 dni kalendarzowych przed ostatecznym terminem poniesienia wydatkéw
okreslonych w umowie.

6. Beneficjent/Beneficjentka pomocy wydatki podlegajgce finansowaniu w ramach wsparcia powinien
ponies¢ po podpisaniu Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

7. Beneficjent/Beneficjentka pomocy moze sfinansowaé inwestycje ze srodkéw wtasnych zaleca sie aby
wydatki byly poniesione po dacie rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Dopuszcza sie takze
sfinansowania inwestycji ze srodkéw wtasnych Beneficjenta/Beneficjentki pomocy po ztozeniu przez
nich Wniosku o przyznanie Srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci i otrzymanie ich refundacji po
podpisaniu  Umowy jednakie wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy
Beneficjent/Beneficjentka pomocy ponosi na wtasne ryzyko.

§6

Zasady rozliczania poniesionych kosztow inwestycji

1. Rozliczenia kosztéw inwestycji Beneficjent/Beneficjentka pomocy sporzadza zgodnie z Zestawieniem
dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem (zestawienie poniesionych
wydatkow na rozwdj przedsiebiorczosci (Zatgcznik Nr 11) , na podstawie dokumentdéw finansowych oraz
przedktada Beneficjentowi do zatwierdzenia w wyznaczonym terminie (najpdzniej 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia wydatkowania Srodkéw wskazanym w Umowie na otrzymanie
wsparcia finansowego).

2. Rozliczenie srodkéw finansowych przekazanych Beneficjentom/Beneficjentkom pomocy odbywa sie na
podstawie sktadanych do Beneficjenta zestawien poniesionych wydatkéw, wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi ich poniesienie, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

3. Do rozliczenia kosztéw inwestycji nalezy zatgczyé dokumenty potwierdzajgce poniesienie okreslonych
wydatkéw, tj.:

a) kopie faktur lub innych dokumentdéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej,
b) kopie dokumentéw potwierdzajgcych odbiér urzagdzen lub wykonanie prac,

c) w przypadku zakupu urzadzen, ktdére nie zostaty zamontowane — kopie protokotéw odbioru
urzadzen lub przyjecia materiatow, z podaniem ich miejsca sktadowania,
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d) kopie wyciggéw bankowych z rachunku przedsiebiorcy (Beneficjenta/Beneficjentki pomocy)lub
przelewdw bankowych potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci,

e) kopie innych dokumentéw potwierdzajacych prawidtowe wydatkowanie srodkéw finansowych,
f) kopie innych dokumentéw wymaganych przez Beneficjenta.
4. Kopie wszystkich dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt. 3:

a) muszg byé oznaczone datg i potwierdzone przez przedsiebiorce (Beneficjenta/Beneficjentke
pomocy) za zgodno$¢ z oryginatem,

b) data sprzedazy, ptatnosci i data wystawienia faktury nie mogg by¢ wczesniejsze niz data rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej i pdiniejsza niz data zakonczenia wydatkowania srodkow, wskazana
w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego,

c) dokumenty dotyczace kosztow poniesionych w walutach obcych powinny byé¢ opisane na odwrocie
z podaniem przeliczenia kwoty na PLN po $rednim kursie ogtoszonym przez NBP obowigzujgcym
w dniu poprzedzajgcym dzien sprzedazy okreslony na fakturze.

d) na dokumencie nalezy umiesci¢ adnotacje , Wydatek wspdtfinansowany przez Unie Europejskq ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach projektu pt: ,Zatrudnij sie sam”.

5. Rozliczenie poniesionych wydatkdw na rozwdj przedsiebiorczosci, o ktérych mowa wyzej
Beneficjent/Beneficjentka pomocy powinien przedstawi¢ najpdzniej w terminie 30 dni roboczych od
dnia zakonczenia wydatkowania srodkéw wskazanego w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego

6. Prawidtowos¢ realizacji inwestycji, jej rozliczania, wysokos¢ kosztéw kwalifikowanych, badana jest
podczas kontroli na miejscu realizacji dziatalnosci gospodarczej Beneficjenta/Beneficjentkg pomocy.
Kontrole przeprowadza Beneficjent/Partner.

7. Beneficjent/Beneficjentka pomocy ma obowigzek:

a) zwréci¢ niewykorzystang czes¢ dotacji, w przypadku gdy nalezna warto$¢ dotacji inwestycyjnej
wynikajgca z zatwierdzonego przez Beneficjenta rozliczenia kosztéw inwestycji, jest nizsza niz
otrzymana dotacja,

b) zwréci¢ otrzymang dotacje inwestycyjng wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych gdy
prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej albo naruszone zostaty inne warunki Umowy dotyczace przeznaczenia
tych srodkow.

c) Przechowywa¢ dokumentacje zwigzang z otrzymanymi Srodkami finansowymi przez okres 10 lat
liczac od daty podpisania umowy.

§7
Finansowe wsparcie pomostowe - zasady ogolne
1. Finansowe wsparcie pomostowe okres$lane réwniez jako podstawowe/przedtuzone wsparcie

pomostowe dotyczy bezposredniej, bezzwrotnej pomocy kapitatowej wspomagajacej
Beneficjenta/Beneficjentke pomocy do momentu uzyskania przez niego ptynnosci finansowej:
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a) finansowe wsparcie pomostowe udzielane jest w celu utatwienia poczatkujagcemu przedsiebiorcy
pokrycia obligatoryjnych optat niezaleznie od poziomu przychodoéw,

b) finansowe wsparcie pomostowe jest udzielane w formie comiesiecznych transz dotacji
w wysokosci 650,00 zt,

c) finansowe podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres szesciu miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — liczonych od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,
okreslonej we Wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,

d) finansowe przedtuzone wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres szesciu miesiecy od
siddmego do dwunastego miesigca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — liczonych od daty
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, okreslonej we Wopisie do Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej,

e) ostateczna kwota udzielonego podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego finansowego
uzalezniona bedzie od faktycznie poniesionych, witasciwie udokumentowanych i zatwierdzonych
przez Beneficjenta/Beneficjentke pomocy wydatkow.

2. Finansowe wsparcie pomostowe moze by¢é wyptacone tylko tym Beneficjentom/Beneficjentkom
pomocy, ktdérzy dzieki skorzystaniu ze wsparcia szkoleniowo-doradczego (o charakterze
podstawowym) zarejestrowali i rozpoczeli dziatalno$¢ gospodarczg oraz ztozyli Wniosek o
przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego

3. Podstawowe/przedtuzone wsparcie pomostowe moze by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkéw
zgodnie z zamknietym katalogiem wydatkow kwalifikowanych:

a) koszty ZUS,

b) koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen bezposrednio zwigzanych
z prowadzong dziatalnoscig gospodarczy),

c) koszty eksploatacji pomieszczen (w tym m.in. optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa
i wode),

d) koszty optat telekomunikacyjnych,
e) koszty ustug pocztowych,

f) koszty ustug kserograficznych,

g) koszty ustug ksiegowych,

h) koszty zwigzane z ubezpieczeniem o0sdb i/lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dziatalnoscig gospodarczg,

i) koszty ustug prawnych,
j) koszty drobnych materiatéw biurowych,
k) koszty dziatan informacyjno-promocyjnych.

4. W szczegodlnie uzasadnionym przypadku Beneficjent/Partner uzyskaniu zgody Instytucji Wdrazajgce;j
(Instytucji Posredniczgcej 2 stopnia), dopuszcza mozliwos¢ finansowania ze wsparcia pomostowego
wydatkéw wykraczajgcych poza katalog okreslony powyze;j.

5. Beneficjent/Beneficjentka pomocy zwraca podstawowe/przedtuzone wsparcie pomostowe
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finansowe, na zasadach okreslonych w § 7 ust. 2 Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego oraz w aneksie do tejze umowy.

§8

Zasady i warunki udzielania podstawowego wsparcia pomostowego

1. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznane zostanie 18 osobom (9 osdb u Lidera projektu, 9 oséb u
Partnera projektu), ktdrych wnioski uzyskajg najlepszg srednig dwdch oceniajgcych na Komisji Oceny
Whnioskow.

2. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Whniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego (Zatgcznik Nr 12), ztozonego przez Beneficjenta/Beneficjentke
pomocy zgodnie z zasadami:

a) wniosek sktadany jest w 2 egzemplarzach (oryginat i kopia potwierdzona przez
Beneficjenta/Beneficjentke pomocy za zgodnos$¢ z oryginatem lub dwa oryginaty),

b) wypetniony na maszynie lub za pomocg komputera (nie odrecznie) w jezyku polskim,

c) oryginat wniosku jest podpisany przez Beneficjenta/Beneficjentke pomocy i parafowany na
kazdej stronie (kolorem niebieskim).

3. Do Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego powinny by¢ zatagczone nastepujace
dokumenty:

a) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej (w przypadku oséb ktére uzyskaty
zaswiadczenie o wykonaniu ustugi szkoleniowo-doradczej od podmiotu innego niz
Beneficjent/Partner)

b) wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru,

c) kopia nadania numeru REGON Beneficjentowi/Beneficjentce pomocy,

d) kopia dokumentu zawierajgcego PESEL Beneficjenta/Beneficjenta pomocy,

e) kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS lub KRUS,

f) oswiadczenie o nieotrzymaniu/otrzymaniu w wysokosci......, w roku kalendarzowym, w ktérym
Beneficjent/Beneficjentka pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch
latach kalendarzowych, pomocy de minimis z réinych zrédet i w rézinych formach, ktérej
wartos¢ brutto tgcznie z pomocg, o ktérg sie ubiega, przekracza rGwnowartosé w ztotych kwoty 200
000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ w sektorze transportu
drogowego - rownowartos$é¢ w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedtug sredniego
kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy wraz z
zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajgce pomocy ( z
wyjatkiem zaswiadczen wydanych w ramach niniejszego projektu).

g) przypadku oséb niepetnosprawnych biorgcych udziat w projekcie oswiadczenie o nie korzystaniu
rownolegle z dwodch rdinych Zrédet na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowanych
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych z opfacaniem sktadek na ubezpieczenie
emerytalne i rentowe
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4, W uzasadnieniu ubiegania sie o podstawowe wsparcie pomostowe Beneficjent/Beneficjentka pomocy
wpisuje m.in. rodzaje kosztéw, ktdre zamierza pokrywad z przyznanego wsparcia.

5. Procedura sktadania i rozpatrywania wniosku o przyznanie S$rodkéw finansowych w ramach
podstawowego wsparcia pomostowego:

a) Wnioski przyjmowane bedg w Biurach Projektu Lidera i Partnera

b) Beneficjenci/Beneficjentki pomocy mogg sktadaé Wnioski w terminie od marca 2011 r. po
zarejestrowaniu i rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej w godzinach 8.00-16.00

¢) Ocena Formalna Wniosku przeprowadzana jest przez Beneficjenta/Partnera na podstawie Karty Oceny
Formalnej Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zatgcznik Nr 13) w terminie
nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od daty ztozenia wniosku. Informacja o wyniku oceny formalnej
przesytana bedzie do Beneficjenta/Beneficjentki pomocy w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych
od dokonania oceny formalnej.

d) Wnioski spetniajgce wymogi formalne sg przekazywane Komisji Oceny Wnioskéw w celu dalszej oceny.

e) Beneficjent/Partner ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow. Posiedzenia KOW
odbywac sie bedg dwa razy w miesigcu tj. srednio w odstepie 14 dni

f) Komisji Oceny Whnioskédw dokonuje oceny wnioskéw zgodnie z Regulaminem oraz Kartqg Oceny
Merytorycznej Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zatgcznik Nr 14).

g)Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazane przez Przewodniczgcego/Zastepce
Przewodniczgcego sposréd cztonkédw Komisji obecnych na posiedzeniu.

h)Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami merytoryczno-
technicznymi. Ocena poszczegdlnych kryteriow bedzie dokonywana w skali od 1 do 5 w zgodzie
z nastepujacymi wskazaniami: 1l=bardzo stabo zgodny, 2=stabo zgodny, 3=zasadniczo zgodny,
4=spdéjny, 5=zdecydowanie spdjny. Nastepnie przyznane punkty odnosnie kazdego z kryteriéw
mnozone s przez wskaznik wagowy ustalony przy poszczegdlnych kryteriach w Karcie oceny
merytorycznej wniosku Beneficjenta/Beneficjentki pomocy o otrzymanie wsparcia pomostowego

i) Kazdy wniosek moze otrzymaé maksymalnie 100 punktow

j) W przypadku, rozbieznosci siegajacych co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami dwdch cztonkdéw
Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60% punktéw), wniosek
poddawany jest dodatkowej ocenie, ktdrg przeprowadza trzeci oceniajgcy, rowniez wskazany przez
Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczagcego Komisji. Ocena tej osoby stanowi wdwczas ocene
ostateczng wniosku

k) Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskdw KOW sporzadza wstepng liste wnioskéw
uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktow i wskazuje wnioski, ktore
otrzymaja wsparcie finansowe (wnioski, ktére otrzymaty co najmniej 60% punktéw ogdinej sumy
punktow, zas w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40% punktéw)
w ramach srodkéw okreslonych we wniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia

I) Beneficjent/Partner dokona oceny wnioskéw w terminie do 31.03.2011 .

m) Beneficjent/Partner ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika/Uczestniczki
projektu o wynikach. Decyzja Komisji Oceny Wnioskdéw jest oceng wigzacg i ostateczng, od ktérej nie
przystuguje odwotanie.
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n) Beneficjent/Partner po ocenie merytorycznej wnioskdw o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego sporzgdza protokdt z posiedzenia KOW i przekazuje go do IW/IP2 (w terminie do 3 dni
od daty sporzadzenia protokotu KOW)

o)Instytucja Ogtaszajgca Konkurs (IW/IP2) w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od otrzymania protokotu
zatwierdza go lub podejmuje decyzje o nie udzieleniu pomocy.

p) Beneficjent/Partner informuje Beneficjenta/Beneficjentke pomocy o decyzji przyznania lub nie
przyznania Srodkéw na podstawowe wsparcie pomostowe w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od
zatwierdzenia protokotu Komisji przez IW/IP2.

g) Wyniki prac KOW zamieszczone zostang réwniez na stronie internetowej Beneficjenta/Partnera.

5. Beneficjent/Projektodawca podpisuje z Beneficjentem/Beneficjentkg pomocy Umowe na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego (Zatqgcznik Nr 15) w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
zawiadomienia Beneficjenta/Beneficjentki pomocy.

6. Beneficjent sporzadza i wydaje Beneficjentowi/Beneficjentce pomocy zaswiadczenie o pomocy de
minimis w dniu podpisania umowy.

§9

Zasady i warunki udzielania przedtuzonego wsparcia pomostowego

1. Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznane zostanie 6 osobom (3 osoby u Lidera projektu, 3 osoby u
Partnera projektu), ktdrych wnioski uzyskajg najlepszg srednig dwdch oceniajgcych na Komisji Oceny
Whnioskdw.

2. Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Whniosku o przyznanie przedfuzonego
wsparcia pomostowego (Zatgcznik Nr 16), ztozonego przez Beneficjenta/Beneficjentke pomocy zgodnie
z zasadami:

a) wniosek sktadany jest w 2 egzemplarzach (oryginat i kopia potwierdzona przez
Beneficjenta/Beneficjentke pomocy za zgodno$¢ z oryginatem lub dwa oryginaty),

b) wypetniony na maszynie lub za pomocg komputera (nie odrecznie) w jezyku polskim,

c) oryginat wniosku jest podpisany przez Beneficjenta/Beneficjentke pomocy i parafowany na kazdej
stronie (kolorem niebieskim).

3. Do Whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego powinny by¢ zatgczone nastepujgce
dokumenty:

a) zaswiadczenie/os$wiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw,

b) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskdw i strat za zamkniety ostatni
kwartat lub uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek
zyskow i strat za zamkniety ostatni kwartat, aktualny - ostatni ztozony przez wnioskodawce
PIT/ CIT lub zestawienie zbiorcze przychoddw i rozchodéw — w przypadku podmiotow
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dziatajgcych na podstawie Ksiegi Przychoddw i Rozchoddw, za ostatnie trzy miesigce, w celu
umozliwienia oceny sytuacji finansowej Beneficjenta/Beneficjentki pomocy

c) oswiadczenie o nieotrzymaniu/otrzymaniu w wysokosci...., w roku kalendarzowym, w
ktérym  Beneficjent/Beneficjentka pomocy przystepuje do projektu oraz w
poprzedzajgcych go dwdch latach kalendarzowych, pomocy de minimis z rdinych
7zrédet i w réznych formach, ktérej wartos¢ brutto tgcznie z pomocg, o ktorg sie
ubiega, przekracza rownowartos$¢ w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku
podmiotu prowadzgcego dziatalno$é w sektorze transportu drogowego - réwnowartosc
w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedtug $redniego kursu Narodowego
Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy

d) w przypadku oséb niepetnosprawnych biorgcych udziat w projekcie oswiadczenie o
niekorzystaniu réwnolegle z dwdch réznych zrédet na pokrycie tych samych wydatkéw
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe

4. Procedura sktadania i rozpatrywania wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego:
a) Whnioski przyjmowane bedg w Biurach Projektu Lidera i Partnera

b) Beneficjenci/Beneficjentki pomocy moga sktada¢ Wnioski nie pdzniej niz w pigtym miesigcu
otrzymywania wsparcia pomostowego ( lipiec 2011 r.) w godzinach 8.00-16.00

c) Ocena Formalna Wniosku przeprowadzana jest przez Beneficjenta/Partnera na podstawie
Karty Oceny Formalnej Whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
(Zatgcznik Nr 17) w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od daty ztozenia wniosku.
Informacja o wyniku oceny formalnej przesytana bedzie do Beneficjenta/Beneficjentki
pomocy w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dokonania oceny formalne;j.

d) Wnhnioski spetniajgce wymogi formalne sg przekazywane Komisji Oceny Whnioskow w celu
dalszej oceny.

e) Beneficjent/Partner ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow.
Posiedzenia KOW odbywac sie bedg dwa razy w miesigcu tj. Srednio w odstepie 14 dni

f) Komisji Oceny Wnioskéw dokonuje oceny wnioskéw zgodnie z Regulaminem oraz Kartg
Oceny Merytorycznej Whniosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego
(Zatgcznik Nr 18).

g) W przypadku, rozbieznosci siegajacych co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami dwdch
cztonkéw Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60%
punktéow), wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza trzeci
oceniajgcy, réwniez wskazany przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczacego
Komisji. Ocena tej osoby stanowi wéwczas ocene ostateczng wniosku

h) Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskéw KOW sporzadza wstepng liste
whnioskéow uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktow i
wskazuje wnioski, ktére otrzymaja wsparcie finansowe (wnioski, ktére otrzymaty co
najmniej 60% punktéw ogdlnej sumy punktow, zas w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40% punktdw) w ramach srodkéw okreslonych we
whniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia
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i) Beneficjent/Partner dokona oceny wnioskéw w terminie do 31.07.2011 .

j) Beneficjent/Partner po ocenie merytorycznej wnioskdw o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego sporzgdza protokoét z posiedzenia KOW i przekazuje go do IW/IP2
(w terminie do 3 dni od daty sporzadzenia protokotu KOW)

k) Instytucja Ogtaszajgca Konkurs (IW/IP2) w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od otrzymania
protokotu zatwierdza go lub podejmuje decyzje o nie udzieleniu pomocy.

I) Beneficjent/Partner informuje Beneficjenta/Beneficjentke pomocy o decyzji przyznania lub
nie przyznania srodkdéw na podstawowe wsparcie pomostowe w terminie nie dtuzszym niz
3 dni od zatwierdzenia protokotu Komisji przez IW/IP2. Decyzja Komisji Oceny Whnioskéw
jest oceng wigzacy i ostateczng, od ktdrej nie przystuguje odwotanie .

5.Wyniki prac KOW zamieszczone zostang rdwniez na stronie internetowej Beneficjenta/Partnera.

6. Whioski spetniajgce wymogi formalne sg przekazywane Komisji Oceny Wnioskow.

7. Beneficjent ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji Oceny Wnioskdw. Sposdb powotania i zasady pracy
Komisji Oceny Wnioskdw opisuje Regulamin Pracy Komisji Oceny Whnioskow.

8. Komisja Oceny Whnioskéw dokonuje oceny wnioskéw zgodnie z Regulaminem.

9. Beneficjent informuje Beneficjenta/Beneficjentke pomocy o decyzji przyznania lub nie przyznania
przedtuzonego wsparcia pomostowego w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od zakorczenia prac
Zespotu Oceny Wsparcia. Wyniki prac Komisji Oceny Wnioskéw zamieszczone zostang réwniez na stronie

internetowej Lidera i Partnera.

10.Decyzja Komisji Oceny Whnioskéw jest ostateczna i nie podlega procedurze odwotawczej.

11.Po przyznaniu decyzji o przedtuzonym wsparciu pomostowym Beneficjent (Projektodawca) podpisuje
z Beneficjentem/Beneficjentkg pomocy aneks do Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego, ktory okresla w szczegdlnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkéw oraz stanowi podstawe

wyptacenia srodkow.

Zasady i warunki wyptaty i rozliczania srodkow finansowych otrzymanych w ramach
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego

1. Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest z gory, na kazdy petny miesigc okresu na jaki je
przyznano w jednakowej wysokosci. Wyptata kolejnej transzy podstawowego/przedtuzonego
wsparcia pomostowego uzalezniony jest od prawidtowego wydatkowania wsparcia pomostowego

w poprzednim okresie.

2. W celu rozliczenia podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego Uczestnik/Uczestniczka
projektu przedstawia Beneficjentowi/Partnerowi dokumenty potwierdzajgce ich poniesienie:

a) kopie faktur lub innych dokumentdéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej,
b) kopie dokumentow potwierdzajgcych odbiér wykonania prac,

LIDER PROJEKTU:

Fundacja Aktywnosci
B»E Obywatelskigj
FUNDACJA AKTYWNOSCI Biuro Projektu:
OBYWATELSKIEJ ul. Dolna 3-go Maja 8/2
20-079 Lublin

tel./ fax.: 81 532 25 52
www.fao.org.pl

PARTNER PROJEKTU:
Bialskopodlaskie

-
Stowarzyszenie J ry
Rozwoju Regionalnego /__
Biuro Projektu: e
BIALSKOPODLASKIE STOWARIYSZENIE

ul. Stacyjna 4A
21-500 Biata Podlaska ROIWO REAONALNEGO

tel./ fax.: 83 343 61 78
www.bsrr.pl




*
* ok

UNIA EUROPEJSKA el
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o

Projekt ZATRUDNIJ SIE SAM jest wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

c) kopie wyciggdw bankowych z rachunku Uczestnika/Uczestniczki Projektu lub przelewdw bankowych
potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci,
d) kopie innych dokumentéw wymaganych przez Beneficjenta/Partnera

3. Kopie wszystkich dokumentéow o ktérych mowa wyzej:
a) muszg by¢ oznaczone datg i potwierdzone i potwierdzone przez przedsiebiorce) za zgodnos¢ z
oryginatem

b) data sprzedazy, ptatnosci i data wystawienia faktury nie mogg by¢ wczesniejsze niz data ztozenia
Whiosku o przyznanie $rodkéw finansowych i pdZniejsze niz data zakonczenia wydatkowania
Srodkow, wskazana Umowie na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego oraz w aneksie
do tejze umowy.

c¢) dokumenty dotyczgce kosztow poniesionych w walutach obcych powinny by¢ opisana na odwrocie
z podaniem przeliczenia kwoty na PLN po s$rednim kursie obowigzujgcym w dniu sprzedazy
okreslonym na fakturze

4. Zobowiazanie, ktérego dotyczy wydatek powinno dotyczyé miesigca, za ktéry przystuguje rozliczana
transza wsparcia pomostowego. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej nalezy ztozy¢ w terminie do 10
dnia kalendarzowego po uptywie miesigca, za ktéry przystugiwata dana transza
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego .

5. Rozliczenie wszystkich wydatkow podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego powinno
nastgpi¢ w terminie do 15 dnia kalendarzowego po uptywie miesigca, za ktdry przystugiwata ostatnia
transza podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego. W przypadku stwierdzenia przez
realizatora projektu nieprawidtowosci w dokumentach, o ktérych mowa powyzej Beneficjent/Partner
wzywa Uczestnika/Uczestniczke projektu do ztozenia wyjasnienia i ewentualnego uzupetnienia brakéw
W wyzhaczonym terminie.

6. Warunkiem uznania za kwalifikowane wydatkéw poniesionych w ramach wsparcia pomostowego jest:
a) wydatkowanie sSrodkow w ramach wsparcia pomostowego zgodnie z wnioskiem o przyznanie
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego;

b) ztozenie w terminie okreslonym przez Beneficjenta, zestawienia poniesionych wydatkow wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi prawidtowe wydatkowanie podstawowego/przedtuzonego
wsparcia pomostowego (§ 9 pkt. 2);

c) akceptacja przez Beneficjenta/Partnera przekazanego przez Beneficjenta/Beneficjentke pomocy
zestawienia wydatkédw poniesionych w ramach podstawowego/przedtuzonego wsparcia
pomostowego

d) na dokumencie nalezy umiesci¢ adnotacje , Wydatek wspdtfinansowany przez Unie Europejskq
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotfecznego, w ramach projektu pt: ,,Zatrudnij sie sam”.

7. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w ztozonym przez Beneficjenta/Beneficjentke pomocy
zestawieniu poniesionych wydatkéw o ktérych mowa wyzej Beneficjent/Partner wzywa
Beneficjenta/Beneficjentki pomocy do jego uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w
wyznaczonym terminie.

8. Nieztozenie przez Beneficjenta/Beneficjentke pomocy wyjasnien, o ktérych mowa w pkt. 7 lub nie
usuniecie brakéw powoduje koniecznos¢ zwrotu przekazanego wsparcia pomostowego.
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§11

Podatek VAT

1. Beneficjent/Beneficjentka pomocy ubiegajgc sie o srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci i/lub
wsparcie pomostowe zobligowany jest w biznesplanie zadeklarowac¢ status podatnika podatku VAT
(czynny lub korzystajacy ze zwolnienia) w momencie rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j.

2. Podatek VAT jest kosztem kwalifikowanym, jezeli Beneficjentowi/Beneficjentce pomocy nie
przystuguje prawo jego zwrotu lub odliczenia, zgodnie z § 31 ust. 4 Rozporzadzenia MRR w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL z dnia 6 maja 2008 r. z pdz. zm. i innymi obowigzujgcymi
przepisami.

3. Jezeli w trakcie realizacji projektu Beneficjent/Beneficjentka pomocy posiadajgcy status zwolnionego z
podatku VAT, stanie sie ptatnikiem podatku VAT, jest on zobowigzany w ciggu 5 dni roboczych
poinformowa¢ o tym fakcie Beneficjenta/Partnera. Od momentu zmiany statusu
Beneficjenta/Beneficjentki pomocy na podatnika podatku VAT wszelkie wydatki kwalifikowane
rozliczane sg w kwotach netto.

§12

Monitoring i kontrola

1. Dla prawidtowej realizacji projektu i prawidtowosci wydatkowania $rodkéw przez
Beneficjentéw/Beneficjentek pomocy, Beneficjent/Partner przeprowadza:

a) kontrole wykorzystania przez Beneficjentdw/Beneficjentki pomocy otrzymanych s$rodkow
finansowych,

b) kontrole dziatalnosci gospodarczej uruchomionej w ramach projektu.

2. Beneficjenci/Beneficjentki pomocy zobowigzani sg podda¢ sie kontrolom Beneficjenta/Partnera oraz
innych upowaznionych instytucji, na warunkach okreslonych w umowach zawieranych w ramach
Projektu.

§13

Postanowienia koncowe

1. Beneficjent/Partner zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie w
przypadku, gdyby byto to konieczne z uwagi na zmiane warunkdw realizacji umowy o dofinansowanie
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podpisanej przez Beneficjenta/Partnera z IW/IP2 w Lublinie, a takze w przypadku, pisemnego zalecenia
wprowadzenia okreslonych zmian ze strony IW/IP2, badz innych organéw lub instytucji uprawnionych
do przeprowadzenia kontroli realizacji Projektu.

2. O wszelkich zmianach dotyczacych zasad i warunkdéw wsparcia, Beneficjent/Partner poinformuje
Beneficjentéw/Beneficjentki pomocy za posrednictwem strony internetowej Beneficjenta/Partnera.

3. Beneficjent/Partner zastrzega sobie prawo zaprzestania realizacji Projektu w razie rozwigzania umowy
z IW/IP2.

4. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1 i 3 Beneficjentowi/Beneficjentce pomocy nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Beneficjenta/Partnera.

5. Beneficjent/Partner zastrzega sobie, ze wyptata Srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej oraz wsparcia pomostowego nastgpi dopiero w momencie otrzymania przeznaczonych
na ten cel sSrodkéw od Instytucji Posredniczacej i spetnieniu wszystkich warunkéw wtasciwej umowy
przez Beneficjenta/Beneficjentki Pomocy.

6. W zakresie spraw nie uregulowanych w Regulaminie obowigzujg Wytyczne oraz przepisy prawa
w zakresie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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ZAtACZNIKI

Zatgcznik Nr 1

Wzdr Whiosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci

Zatacznik Nr 2

Wzor Biznes planu

Zatacznik Nr 3

Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis

Zatacznik Nr 4

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

Zatacznik Nr 5

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwosci uzyskania pomocy
publicznej/pomocy de minimis

Zatacznik Nr 6

Oswiadczenie o zgodzie na zaciggniecie przez matzonka oséb fizycznych zobowiqzar
wynikajqcych z mozliwosci otrzymania wsparcia finansowego

Zatacznik Nr 7

Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania srodkow finansowych na rozwéj
przedsiebiorczosci

Zatacznik Nr 8

Karta Oceny Formalnej Whniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwoj
przedsiebiorczosci

Zatacznik Nr 9

Karta Oceny Merytorycznej Wniosku o Beneficjanta pomocy o otrzymanie wsparcia
finansowego

Zatacznik Nr 10

Umowa na otrzymanie wsparcia finansowego

Zatacznik Nr 11

Zestawieniem dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki objete wnioskiem
(zestawienie poniesionych wydatkéw na rozwdj przedsiebiorczosci

Zatacznik Nr 12

Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

Zatacznik Nr 13

Karta Oceny Formalnej Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego

Zatacznik Nr 14

Karta Oceny Merytorycznej Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego

Zatacznik Nr 15

Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego

Zatgcznik Nr 16

Whiosek o przyznanie przedtuZonego wsparcia pomostowego

Zatgcznik Nr 17

Karta Oceny Formalnej Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego

Zatacznik Nr 18

Karta Oceny Merytorycznej Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego

Zatwierdzam:

DACJA AKTYWNDSC!
FUNOBYWAT ELSKIE)
20-079 Lublin, ul. Dolna 3-go M»lza

el./fax 81 532 25 5
NiP Q;‘}s?‘g 5/6 064, REG. O‘*’J 21248

PREZES FUNBACJI
8 -

Monika Dominik

FUNDACJA AKTYWNOSCI
OBYWATELSKIEJ
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