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Projekt: ,Zatrudnij sie sam” wspoéfifinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Fundacje Aktywnosci Obywatelskiej na podstawie Umowy o dofinansowanie
projektulnr POKL.06.02.00-06-013/10-00 zawartej z Instytucja Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca Il
stopnia)

WNIOSEK O PRZYZNANIE SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWOJ
PRZEDSIEBIORCZO SCI

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013

Priorytet VI -Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Nsparcie oraz promocja przeesiorczaci i samozatrudnienia

NF WNIOSKU .. e e e e

(Wypetnia Beneficjent Projektodawca)

Dane Beneficjenta/Beneficjentki pomocy:

Imie i Nazwisko, seria i numer dowodu osobistego adretelefonu, fax,

Dane Beneficjenta (Projektodawcy):

Nazwa, adres, NIP, REGON, nr telefonu, fax,

' Rolg Instytucji Wdraajacej (Instytucji Péredniczacej 2 stopnia) dla Dziatania 6\®sparcie oraz promocja
przedsgbiorczasci i samozatrudnienisv wojewddztwie lubelskim petni Wojewodzki Uya Pracy w Lublinie



Zgodnie z 8 31 ust. 1 pkt.1 Rozpguzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n2(as r.

w sprawieudzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki wnogz

0 przyznaniesrodkéw finansowych na rozwdj dziataw gospodarczej, w celu sfinansowania
pierwszych wydatkow inwestycyjnych umiviaj acych funkcjonowanie przedgiiorstwa.

Catkowite wydatki inwestycyjne Wynosbrutto:  ...........cccccevvvvvvnnnnnnnnnnnnnnnns PLN.
Whioskowana kwota dofinansowania wynosi: ..........PLN.
UZASADNIENIE

Do niniejszego wniosku zgiza s¢ nastpujace dokumenty:

1) potwierdzenie wykonania min. 80 % godzin wsparezkogeniowo - doradczego,

2) kopia dokumentu zawiergiego PESEL Beneficjenta/Beneficjentki pomocy,

3) biznes plan na okres 2 lat dziatadoioprzedstbiorstwa (w tym spoétdzielni lub spétdzielni
socjalnegj),

4) oswiadczenie o0 nieotrzymaniu/otrzymaniu w wyseé&o.. ..... , W roku kalendarzowym,
w ktérym Beneficjent/Beneficjentka pomocy przystje do projektu oraz w
poprzedzajcych go dwoch latach kalendarzowych, pomaey minimisz rénych
zrodet i w r&nych formach, ktérej wartdé brutto hcznie z pomog, o ktér sig ubiega,
przekracza rownowarié w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku mamztu
prowadacego dziatalné& w sektorze transportu drogowego - rownowaitey ztotych
kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedtdgedniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowizujacego w dniu udzielenia pomocy, wraz zswedczeniami 0
pomocyde minimiswystawionymi przez podmioty udziel@e pomocy.

5) Oswiadczenie o kwalifikowalnai VAT

6) oswiadczenie o wielk&i i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej dniesieniu do tych

samych kosztéw kwalifikagych sé do obgcia pomog, na pokrycie ktérych ma Byprzeznaczona

pomoc de minimis (Zatznik do niniejszych Wytycznych),

7) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu zzmwosci uzyskania pomocy publicznej/pomocy

de minimis (Zadcznik do niniejszych Wytycznych),

8) oswiadczenie o0 zgodzie na zaghiccie przez malonka o0soOb fizycznych zoboydan

wynikajacych z maliwoséci otrzymania wsparcia finansowego (&anik do niniejszych

Wytycznych),

Podpis Beneficjent/Beneficjentkaa pomocy
lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania



Zalgcznik nr 2. Wzor Biznes planu

UNIA EUROPEJSKA SR
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI £
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * 5k
cerit T

BIZNES PLAN
(WZOR)
SRODKI FINANSOWE NA ROZW 0OJ
PRZEDSIEBIORCZO SCI

NR WNIOSKU: ..o

Priorytet VI  Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiorczaci i samozatrudnienia
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SEKCJA A DANE WNIOSKODAWCY

A-1 Dane przedsiebiorstwa

Prosze o podanie nastepujacych danych dotyczacych przedsiebiorstwa




1. Petna nazwa przedsiebiorstwa

2. Adres siedziby przedsigbiorstwa

3. Adres do korespondencji

4. Numer telefonu

5. Lokalizacja dziatalnosci gospodarczej - prosze o podanie miejsca
wykonywania dziatalnosci

6. Nazwa banku, nr rachunku bankowego"

A-2 Zyciorys zawodowy wnioskodawcy

Pozycja przedsiebiorstwa jest czesto determinowana kwalifikacjami oséb prowadzacych firme. W ponizszej tabeli
nalezy przeanalizowa¢ doswiadczenie i umiejetnosci, ktére posiada wnioskodawca.

1. Imie i nazwisko

2. Data urodzenia

3. Wyksztalcenie (prosze podaé wszystkie ukonczone przez
wnioskodawce szkoty podajac réwniez profil/ kierunek/specjalnosg)

4. Inne kwalifikacje i umiejetnosci przydatne do realizacji
planowanego przedsiewziecia

SEKCJAB OPIS

5. Doswiadczenie zawodowe (w tym przebyte kursy, szkolenia)

PLANOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA

B Opis planowanego przedsiewziecia

Prosze okresli¢ przedmiot, forme organizacyjno - prawng, forme rozliczen z urzedem skarbowym oraz opisac
planowane przedsiewziecie

1. Data rozpoczecia dziatalnosci

2. Rodzaj dziatalnosci (handel, produkcja, ustugi)

3. Przedmiot i zakres dziatalnosci

4. Forma organizacyjno - prawna

5. Forma rozliczen z Urzedem Skarbowym

6. Zrodta finansowania wkladu wtasnego (gotéwka, kredyt, pozyczka,
inne -jakie?)

7. Charakterystyka planowanego przedsiewziecia (w tym opis
dziatalnosci bedacej przedmiotem inicjatywy, motywy zatozenia
przedsiebiorstwa i krotkie uzasadnienie wyboru branzy).

! Jesli dotyczy
SEKCJA C PLAN MARKETINGOWY

C-1 Opis produktu / ustugi

Prosze opisa¢ swoj produkt/ ustuge. Pokazac w jaki sposéb rézni sie on od produktéw konkurencji i na czym
polega jego przewaga?




1. Prosze opisa¢ produkty/ustugi oraz okresli¢ dla nich rynek.

2. Prosze poda¢ w jaki sposéb produkt rozni sie od produktow/ ustug
konkurencji. Czy jest to nowy produkt na rynku?

3. Prosze wskaza¢ zalety produktu/ ustugi réznicujace go od innych
istniejacych na rynku produktéw/ ustug.

C-2 Charakterystyka rynku

Prosze wypetni¢ ponizszg tabele podajac, gdzie i w jaki sposéb bedzie prowadzona sprzedaz.

1. Kim beda nabywcy produktéw i ustug? Prosze poda¢ szacunkowag,
liczbe potencjalnych klientéw (w wymiarze rocznym).

2. Czy produkty i ustugi sg przeznaczone na rynek lokalny,
regionalny, krajowy czy eksport?

3. Jakie sg oczekiwania i potrzeby nabywcéw odnosnie produktow i
ustugi?

4. Czy popyt na produkt/ ustuge bedzie ulegat sezonowym
zmianom? Jesli tak, jak bedg minimalizowane skutki tej
Sezonowosci?

5. Jakie moga by¢ koszty i bariery wejscia przedsiebiorstwa na
rynek?

C-3 Konkurencja na rynku

Prosze wskaza¢ gtéwnych konkurentéw na rynku i zastanowic¢ sie, jaka bedzie ich reakcja na uruchomienie

nowego przedsiewziecia oraz wprowadzenia produktu/ustugi na rynek?

1. Prosze podac¢ mozliwie szczegétowe dane o gtéwnych konkurentach. Prosze dokona¢ oceny ich produktow/
ustug w skali od 1 (ocena najnizsza) do 10 (ocena najwyzsza) w poréwnaniu do wtasnego produktu. Nalezy

wstawi¢ oceny w kolumnach 2, 3, 4 oraz wyliczy¢ $rednig w kolumnie 5.

1. Nazwa 2. Jakosé 3. Cena

4. Reklama/
promocja

5. Sredni wynik
punktowy

Oferta wnioskodawcy

Konkurent 1

Konkurent N

2. Prosze opisa¢ potencjalne dziatania
swoich konkurentéw oraz swoja reakcje na
te dziatania.




C-4 Dystrybucja i promocja

Prosze opisac¢ w jaki spos6b bedzie prowadzona sprzedaz i promocja. Prosze pamietaé, ze sg r6zne metody
promowania débr i ustug i cze$¢é z nich moze by¢ nieodpowiednia dla proponowanego produktu / ustugi.

1. W jaki sposéb bedzie odbywata sie sprzedaz?

2. W jaki sposéb klienci beda informowani o produktach/ ustugach?
Prosze opisa¢ forme promocji / reklamy.

3. Jakie bedg przewidziane formy ptatnosci (przelew, gotowka,
karta)?

C-5Cena

Prosze opisac zaplanowang polityke cenowa, biorac pod uwage, ze wielkos¢ obrotu bedzie od niej uzalezniona.

Dane dotyczace poszczegdlnych lat powinny byé tozsame z sekcjg C- 6, C-7.

1. Prosze wyjasni¢ planowany poziom cen. Nalezy poda¢ informacje dotyczgacg wszystkich gtéwnych produktéw/
ustug (dane dla podobnych kategorii oferty mozna grupowac¢ w ramach jednego produktu lub ustugi).

Produkt / ustuga Rok w ktérym zostata Rokn+1 Rokn +2
zatozona dziatalnosc
gospodarcza (n)

1

2

Etc.

2. Dlaczego zastosowano ceny
okreslone w pkt. 1?

C-6 Prognoza sprzedazy

Ponizej nalezy oszacowaé wielkos¢ sprzedazy. Miara ta pozwoli dokonaé¢ oceny spodziewanego sukcesu.

Dane dotyczace poszczeg6lnych lat powinny byé tozsame z sekcjg C- 5, C-7.

1. Prosze poda¢ wielko$¢ sprzedazy (w sztukach, jednostkach, itp.) produktéw/ustug w kolejnych okresach.
Nalezy uwzgledni¢ wszystkie pozycje oferty wymienione w tabeli C-5.

Produkt /ustuga Rok w ktérym zostata Rokn+1 Rok n +2
zatozona dziatalnos¢
gospodarcza (n)

1

2

Etc.

2. Prosze uzasadnic¢, ze podane
powyzej wielkosci sa realne.




C-7 Przychody

Ponizej nalezy okresli¢ przewidywane przychody ze sprzedazy podstawowych produktéw / ustug. Nalezy tego
dokonaé na podstawie danych z tabeli C-5 oraz C-6. Wartosci w tabeli muszg by¢ tozsame z wartosciami

podanymi w tabeli E-2.

Produkt /ustuga Rok w ktérym zostata Rokn+1 Rok n +2
zatozona dziatalnos¢
gospodarcza (n)

Etc.

SUMA:

SEKCJAD PLAN INWESTYCYJNY

Uczestnicy projektu nie sg Beneficjentami w rozumieniu art. 5 pkt 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju, a zatem rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwoj
przedsiebiorczosci w kwotach brutto (tacznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy sg ptatnikami
podatku VAT czy tez nie.

D-1 Opis planowanej inwestyciji

Nalezy przedstawi¢ zakres planowanej inwestycji (np. zakup maszyn i urzadzen, itp.). W pkt. 1-2 nalezy odnie$¢
sie do caloksztattu dziatan a w 3 jedynie do kosztow kwalifikowanych.

1. Uzasadnienie inwestyciji:

2. Zakres inwestvcii (wymieni¢ planowane dziatania wraz z uzasadnieniem, wskazuiac wszystkie planowane
naktady):

Rodzaj dziatania / kosztow Uzasadnienie Koszty (PLN)

RAZEM (PLN):

3. Wymieni¢ iedynie koszty kwalifikowalne w ramach dziatan do zrealizowania

Rodzaj dziatania / kosztow Uzasadnienie Koszty (PLN)

RAZEM (PLN):




D-2 Aktualne zdolnosci wytworcze

Aby posiada¢ oferte produktéw lub ustug, niezbedne sg $rodki produkcji, np. maszyny, urzadzenia, zaplecze
materiatlowe oraz pomieszczenia. Prosze wymienié aktualny zakres dostepu do takich $rodkéw.

1. Czy wnioskodawca posiada niezbedne
pomieszczenia? Czy nalezy zwiekszy¢ ich
powierzchnie lub dostosowac¢ je do planowanej
dziatalnosci?

2. Prosze opisa¢ ww. pomieszczenia (wielkosé
powierzchni, lokalizacja, warunki, itp.).

maszyny/urzgdzenia

3. Prosze okresli¢ zasoby techniczne Rodzaj Rok produkcji

Szacunkowa
wartosc

D-3 Informacja o planowanej inwestycji

1. Jak bedzie wygladat proces techniczny produkciji lub
oferowania ustug w przypadku planowanej inwestyc;ji.

2. Prosze poda¢ specyfikacje techniczng planowanych maszyn
i urzadzen oraz uzasadni¢, ze jest ona adekwatna do
wymagan przedsiewziecia.

SEKCJA E SYTUACJA EKONOMICZNO-FINANSOWA

E-1 Uproszczony bilans

Bilans przedstawia zasoby przedsiebiorstwa oraz zrédta ich finansowania. Format wymaganego bilansu jest

uproszczony. Aktywa muszg réwnac sie pasywom

Aktywa Rok w ktdrym zostata
zatozona dziatalno$¢
gospodarcza (n)

Rokn+1

Rok n +2

MAJATEK TRWALY (A do G):

Alwartosci niematerialne i prawne

B/ grunty

C/ budynki i budowle

D/ maszyny i urzadzenia

E/ inwestycje rozpoczete

F/ diugoterminowe papiery wartosciowe

G/ pozostaly majatek trwaty

MAJATEK OBROTOWY (H do K):




H/ naleznosci i roszczenia

l/zapasy

J/srodki pieniezne

K/ pozostaly majatek obrotowy

AKTYWA RAZEM (MAJ ATEK TRWALY | OBROTOWY)

Pasywa

Rok w ktérym zostata
zatozona dziatalno$¢
gospodarcza (n)

Rokn+1

Rok n + 2

PASYWA DLUGOTERMINOWE (L do N)

L/fundusze wiasne

M/ zobowigzania dlugoterminowe (bez kredytow i pozyczek)

N/ kredyty i pozyczki diugoterminowe

PASYWA KROTKOTERMINOWE (O do R)

O/ zobowigzania krétkoterminowe (bez kredytow i pozyczek)

P/ kredyty i pozyczki krétkoterminowe

R/ pozostate pasywa

PASYWA RAZEM (DLUGO-I KROTKOTERMINOWE):

E-2 Rachunek zyskow i strat

Rachunek ten dostarcza informacji, jak dochodowe jest przedsiebiorstwo. Nalezy przedstawi¢ rzetelne dane

Pozycja Rok w ktérym zostata
zalozona dziatalnosc
gospodarcza (n)

Rokn+1

Rok n +2

PRZYCHODY (brutto)

1.1. z dziatalnosci handlowej

1.2. z dziatalnosci produkcyjnej

1.3. z dziatalnosci ustugowej

1.4. sptaty naleznosci

1.5.inne

1. RAZEM PRZYCHODY

KOSZTY (brutto)

2.1 zakupy towaréw

2.2 zakupy surowcow/ materiatdw

2.3 wynagrodzenie pracownikéw




2.4 narzuty na wynagrodzenia

2.5 czynsz

2.6 transport

2.7 energia, co, gaz, woda

2.8 ustugi obce

2.9 podatki lokalne

2.10 reklama

2.11 ubezpieczenia rzeczowe

2.12 koszty administracyjne i telekom.

2.13 leasing

2.14 inne koszty

2.15 odsetki od kredytow

2.16 amortyzacja

2. RAZEM KOSZTY

3. Zmiany stanu produktow (+/-)

4. KOSZTY UZYSKANIA PRZYCHODOW

5. ZUS wtasciciela

6. 2YK BRUMTO (1-4-5)

7. PODATEK DOCHODOWY

8. ZYK NETTO (6-7)

Podpis wnioskodawcy:

Imie i nazwisko

Data, miejscowos¢




Zatgcznik nr 3. Oswiadczenie 0 otrzymanej pomocyle minimis

UNIA EUROPEJSKA AR
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI 3
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * oy k
cerit T

**
*

(Nazwa i adres Beneficjenta/Beneficjentki pomocy) (miejsce i data)

Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis

Oswiadczam,ze w okresie obejmuagym biezacy rok kalendarzowy i poprzedaag go dwa lata kalendarzowe
otrzymatem(am)/nie otrzymatem(am)*srodkéw stanowicych pomoale minimis
W przypadku otrzymania pomocy de minimis mglevypetnic ponizsze zestawienie oraz dogy¢ stosowne

za&wiadczenia 0 otrzymanej pomocy de minimis.

Lp. Organ udzielacy pomocy| Podstawa Dzien Wartasé Nr programu
prawna udzielenia pomocy w euro | pomocowego,
pomocy decyzji lub
umowy
Razem:

Uprzedzony o odpowiedzialnéci karnej z art. 233 8§ 1 Kodeksu Karnego za skiadde falszywych zezna, w
zwigzku z przepisem art. 75 § 2 Kodeksu pogbowania administracyjnego potwierdzam wiasnogcznym

podpisem wiarygodndaé i prawdziwosé¢ podanych informaciji.
* niepotrzebne skidi¢

(podpis i pieceé BeneficjentéBeneficentki
pomocy)



Zatgcznik nr 4. Oswiadczenie o kwalifikowalngci VAT .

* ok

UNIA EUROPEJSKA S
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI .
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * oy k
cerit T

Nazwa i adres Beneficjenta/Beneficjentki (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT?

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta/Beneficjentki oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na realizacje projektu.........ccccvvvieieirieneeeiiiiicinnnnen, (nazwa i nr projektu).......... ..... (nazwa
Beneficjenta/Beneficjentki) .................. oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyskac¢ w zaden
sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie.......cccooviiiiiiiiie (nazwa Beneficjenta/Beneficjentki)................. zobowigzuje sie
do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) .....ccccceeeeeiiiiiiiiiiieiieeee e, czesci
poniesionego VAT, jezeli zaistniejq przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku” przez

...................................... (nazwa Beneficjenta/Beneficjentki)................. .

Zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajacych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku VAT.

(podpis i pieczec)

2 Oswiadczenie moze byé modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wytacznie w odniesieniu do poszczegéinych
kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, o$wiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach
ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

PPor. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z p6zn. zm.)



Zatgcznik Nr 5. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwosci uzyskania pomocy publicznej/pomocy
de minimis

)E KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z niiwosci uzyskania
pomocy publicznej/pomocy de minimis

UNIA EUROPEJSKA Folal ]
EUROPEJSKI *
FUNDUSZ SPOLECZNY o

Oswiadczam,ze pomoc publiczna/pomoc de minimis* o gagig ubiegam nie dotyczy dziatalfo
podlegajcych wykluczeniu z mdiwosci uzyskania pomocy publicznej/pomocy de minimisymienionych
w art. 1 ust. 2 lit. a-b i ust. 3 lit. a-d Rozpgatzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnz02 r.
uznapcego niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspohyyikiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogélne rozporadzenie w sprawie wygtzer blokowych) (Dz. Urz. UE L214/3 z 9.8.2008)/art.i12
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud@06 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu do pomocge minimis*

Ja, nzej podpisany, jestemwiadom odpowiedzialriei karnej wynikagcej z art. 271 kodeksu karnego,
dotyczcego péwiadczania nieprawdy, co do okolicacbomajacej znaczenie prawne.

(podpis i piecz¢ Beneficjenta/Beneficjentki)

*niepotrzebne skidi¢



Zatacznik nr 6. Oswiadczenie o zgodzie na zaggniecie przez matonka osob fizycznych zobowsizan
wynikaj acych z umowy o otrzymanie wsparcia finansowego.

UNIA EUROPEJSKA Rl
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI D
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * gk
URZAD PRACY

Oswiadczenieo zgodzie na zaaignhigecie przez mazonka

0s06b fizycznych zobowjzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu
(dotyczy tylko oséb fizycznych prowadych dziatalndgé gospodarcg, bez rozdzielnéci majgtkowe)

®wiadczamgze wyrazam zgod na zacigniccie przez mojego mavnka
vevvern..Z20bowizan wynikajacych
Z UMOWY NI i ZdNia .o o dofinansowanie

L0 T= (TP

(Tytut Projektu)

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, wapensowanego zérodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznegktorej tre §¢ jest mi znana.

(Imm naZW|Sko) (podma}zonka)

Seria nr dowodu tsamdaci:



Zakgcznik nr 7. Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkow ania srodkow finansowych na rozwoj przedsi  ebiorczo sci.

UNIA EUROPEJSKA Rl
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI .
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * gk
URZAD PRACY

*
*

Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania srodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci [w PLN]
Nalezy podac¢ wszystkie planowane wydatki kwalifikowane zwigzane z wydatkowaniem $srodkéw na rozwoj przedsiebiorczosci dla kolejnych miesiecy

Planowana data rozpocz ecia wydatkowania $rodkéw na rozwdgj
przedsi ebiorczo $ci (miesi ac, rok):

Rodzaj wydatku /zgodnie z tabelg D1 pkt 3. w biznes planie/  |miesiac [miesiac |miesiac |miesiac |miesiac |miesiac |miesiac |miesiac [miesiac |miesiac |miesiac |miesiac
Lp. 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12

1

Razem wydatki

Data i popis Beneficjenta/Beneficjentki
pomocy



Zatacznik nr 8. Karta Oceny Formalnej Whniosku o przyznanie srodkow finansowych na rozwdj

przedsiebiorczosci

)E KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

KARTA OCENY FORMALNEJ

wniosku o przyznanigrodkéw finansowych na rozwdj przeelsiorczaci

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

oraz zgodndci z zasadami Dziatania 6.2Vsparcie oraz promocja przedsiorczoci
I samozatrudnienia

Arkusz wypetniony przez: Beneficjenta(Projektodawc
1. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKU

Numer referencyjny wniosku

Petna nazwa Beneficjenta/Beneficjentki Pomocy

Osoba Osoba weryfikujca
sprawdzajce
DECYZJA TAK [NIE |Nie TAK |NIE [Nie
dotyczy dotyczy

1. Kompletnasé wniosku

Whiosek wypetniony elektronicznie (nie @denie) w
jezyku polskin

Whiosek jest przedimny w 2 egzemplarzach (2
oryginaly lub oryginat i kopia potwierdzona za
zgodna¢ z oryginater).

Wszystkie wymagane pola we wnioskivgypetnione

Oryginat wniosku jest podpisany przez uprawniosol
i parafowany na kalej stronie

Whioskowana kwota dofinansowana jest mniejsgi b
rowna maksymalnej kwocigodkow na rozwoj
przedstbiorczaci zatazonej w projekcie Beneficjenta
(Projektodawcy

2. Kompletnos¢ zafacznikow

*w kazdym przypadku, w ktdrym jest mowa o kopii potwiendgj za zgodris z oryginatlem nalgy przez to rozumie
kopk paswiadczom za zgodn& z oryginalem na kalej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli ,gadncé z
oryginatem od strony ...do strony....", wlageanym podpisem przez ogalpowanion przez wnioskodavec




2 oryginaly lub oryginat i kopia wniosku zawiegaj
wszystkie wymagane zgzniki, w tym:

Biznes plarf zgodny z obowizujacym wzorem

- jest zZteony w 2 egzemplarzach (2 oryginaty lub
oryginat i kopia péwiadczona za zgod&é z
oryginatem)

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem
- jest podpisany przez ospbpowaniong przez
Whnioskodawe oraz parafowany na kdej stronie
- ma ponumerowane strony

- jest zszyty

- ma wypetnione wszystkie wymagane pola

- nie zawiera kardynalnychdatéw (bkdne
podstawowe obliczenia matematyczne)

Potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradcze
- dokument jest zimny w2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodda oryginatem

Dokument pcdwiadczajacy rozpoczcie dziatalndci
gospodarczej

- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodda oryginatem

- jest wystawione nie wcgmiej niz 1 miesic przed
dniem ztaenia wniosku

(Nie dotyczy - wniosku o przyznaniedkow
finansowych na rozwdj przedshiorczaici oraz wniosku
0 przyznanie przedonego wsparcia pomostowego)

Zaswiadczenie o numerze identyfikacji REGON:
-jest zahczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodaa
oryginatem

(Nie dotyczy - wniosku o przyznaniedkow
finansowych na rozwoj przedshiorczaici)

Dokument zawierajagcy PESEL Beneficjenta
/Beneficjentki pomocy (przedsgbiorcy)

- dokument jest ztmny w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem
(Nie dotyczy wniosku o przyznanie przeginego
wsparcia pomostowego)

* Dotyczy wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorstwa




Oswiadczenie o] nieotrzymaniu/otrzymaniu
wysokasci..., w roku kalendarzowym, w  &tym
Beneficjent/Beneficjentka pomocy przystpuje dc
projektu oraz w poprzedzgych go dwoch latag
kalendarzowych, pomoaje minimis

- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem

- zawiadczenie jest wydane na podstawie przepiséw (
postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej

Odpowiedni dokument pa&wiadczajacy zgtoszenie
w ZUS / KRUS

-jest zahczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem
-jest wystawiony nie wczaiej niz 3 miesice przed
dniem zi@eniawniosku®

Aktualne zaswiadczenie z widciwego organu
podatkowego i wigciwego oddzialu ZUS o nie
zaleganiu z nalénosciami wobec Skarbu Pastwa®
-jest zahczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem,
- 53 wystawione nie wczmiej niz 1 miesic przed
dniem zt@enia wniosku.

W przypadku os6b niepetnosprawnych baych udziat w
projekcie dwiadczenie 0 nie korzystaniu rownolegl
dwdch r@nychzrédet na pokrycie tye samych wydatké
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wspa|
pomostowego, zwizanych z optacaniem skladek
ubezpieczenie emerytalne i rentowe

-jest zahczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem

Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania
srodkow finansowych na rozwoj przedsgbiorczosci.”
-jest zahczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem

Oswiadczenie o kwalifikowalndci VAT ®

-jest zahczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodho

Z oryginatem

-jest sporadzone zgodnie z obowdujacym wzorem

Dokumenty umazliwiaj ace ocer sytuacji finansowej
Beneficjenta/Beneficjentk?

- ;3 zahczone w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodda oryginatem

- zawieraj sprawozdanie finansov- bilans ora:

> Nie dotyczy - wniosku o przyznanieodkéw finansowych na rozwoj przeelsiorczaic)

® Dotyczy wniosku o przyznanie przedhnego wsparcia pomostowego

! Dotyczy wniosku o przyznanigodkow finansowych na rozwoj przeglsiorczaci
® ibidem

o Dotyczy wniosku o przyznanie przedhnego wsparcia pomostowego




Sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zysk
strat za zamkuty ostatni kwartat lub uproszczone
sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz
rachunek zyskow i strat

za zamkngty ostatni kwartat, aktualny - ostatni zémy
przez wnioskodawgcPIT/ CIT', lub zestawienie zbiorcz
przychodéw i rozchodéw — w przypadku podmiotow
dziatapcych na podstawie Kgji Przychoddw i
Rozchoddw za ostatnie trzy miegie, w celu
umazliwienia oceny sytuacji finansowe;j
Beneficjenta/Beneficjentki pomoty

-jest zahczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem

Osoba sprawdzajgca: Osoba weryfikujgca:

19 podkrali¢ whasciwe
1 Dotyczy wniosku o otrzymanie przedanego wsparcia pomostowego




Zatgcznik nr 9. Karta Oceny Merytorycznej Whiosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci

UNIA EUROPEJSKA SR,
EUROPEJSKI *
FUNDUSZ SPOLECZNY gk

)E KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ
whniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparmarisowego

Priorytet VIRynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Nsparcie oraz promocja przedsiorczaci i samozatrudnienia.

NI eWidenCyjny WNIOSKU: ........cooviiiiiiiiiiiicrss s

Beneficjent pomocy :

Whioskowana kwota wsparcia:

Data wptyné¢cia wniosku :.



Deklaracja bezstronngci
Oswiadczamze:

- Nie pozostaj w zwiazku makenskim albo stosunku pokrewistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegomnia,
oraz nie jestem zwkany (-a) z tytutu przysposobienia opieki lub kalat Beneficjentem
pomocy, z jego zagbcami prawnymi lub czionkami wiadz osob prawnycbrdgych
udziat w procedurze oceny wnioskow.

Przed uptywem trzech lat do daty wsgta procedury oceny wnioskoéw nie
pozostawatem (-am) w stosunku pracy lub zlecenBemeficjentem pomocy oraz nie
bytem (-am) cztonkiem witadz oséb prawnych haych udziat w procedurze oceny
wnioskow.

- Nie pozostaj z Beneficjentem pomocy w takim stosunku prawnyin faktycznymze
moze to budzt uzasadnione gipliwosci co do mojej bezstronsao."”

Data i podpis:



Kryteria llo$é Waga | Ocena Maksymal Uzasadnienie
. punktow (punkty x
pytania waga)

I Realnasé¢ zatazen

1 Realna¢ projektowanych produktow/ustug i mavosci ich realizacji 2 10

2. Racjonalné¢ oszacowania liczby potencjalnych klientéw w stdsudo 3 15
planu przedsiwvziecia

3. Realnd¢ przyjgtej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzada 2 10

Il Trwato §¢ projektu

1. Spojné¢  wyksztalcenia oraz  @adadczenia  zawodoweg(d 2 10
wnioskodawcy z planowanym przeglsrigciem

2. Posiadane zaplecze finansowe 2 10

3. Posiadane zaplecze materialowe 1 5

1] Efektywnosé¢ kosztowa

1. Przewidywane wydatkissadekwatne i zgodne z zaproponowanymi 3 15
dziataniami i produktami

2. Proponowanérddta finansowania dagwaranag realizacji projektu 1 5

\Y Zgodnosé projektu ze zdefiniowanymi potrzebami

1. Spéjnaé planowanych zakupéw inwestycyjnych z rodzajem 2 10
dziatalngci

2. Stopiei, w jakim zaplanowane zakupy inwestycyjne ufivaaja 2 10
kompleksow realizacg przedsiwziecia
Maksymalna liczba punktow 100




Uzasadnienie:

Proponowana kwota dofinansowania

Imi¢ | nazwisko osoby ocenigjej wniosek




Zatacznik nr 10. Umowa na otrzymanie wsparcia finansowego

)z KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Projekt: ,Zatrudnij sie sam” wspoffinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Fundacje Aktywnosci Obywatelskiej na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu nr
POKL.06.02.00-06-013/10-00 zawartej z Instytucja Wdrazajaca (Instytucjq Posredniczaca Il stopnia)™

UNIA EUROPEJSKA RN
EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY F ek

UMOWA NR
NA OTRZYMANIE WSPARCIA FINANSOWEGO

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 20013
Priorytet VI -Rynek pracy otwarty dla wszystkibziatanie
6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiorczaci i
samozatrudnienia

zawarta W.......cccueveeeeeeennnnnne W ANIU e

pomidzy: <petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcy)warzym dalej ,Beneficjentem (Projektodaayt
reprezentowanym przez:

na podstawie petnomocnictwa stanaweigo zadcznik nr 1 do umowy

a

< petne dane Beneficjenta/Beneficjentki pomocywarzym dalej ,Przedsbiorcy”

§ 1- Przedmiot umowy

1 Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie prZzgeneficjenta (Projektodawy wsparcia
finansowego na rozwdj przeedbiorczaci, zwanego dalejsrodkami finansowymi”.

2. Przyznanie srodkow finansowych, polega na udzieleniu osobieydinej, ktéra rozpocgza
dziatalng¢ gospodarcz jednorazowego wsparcia kapitalowego ulatadago sfinansowanie
pierwszych wydatkbw inwestycyjnych umliwiajacych funkcjonowanie nowopowstatego
przedsgbiorstwa, zgodnie z wnioskiem przegsorcy, stanowicym zahcznik nr 2 do niniejszej
umowy.

3. Przyznanie srodkéw finansowych odbywa eiw oparciu o zasad de minimis, zgodnie
Rozporadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 m2§®8 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnegopitdla Ludzki, zwanym dalej
,fozporzadzeniem".

4, Przedstbiorca otrzymujerodki finansowe na zasadach i warunkach @krgych w niniejszej Umowie
oraz zadcznikach, ktore stanowintegralm czgs¢ Umowy.

5. Przedstbiorca przyjmuje srodki finansowe i zobowizuje sg¢ do ich wykorzystania zgodnie
Zz harmonogramem rzeczowo-finansowym wydatkowarfieodkow finansowych na rozwdj
przedsgbiorczasci stanowacym zahcznik nr 3 do niniejszej umowy.

6. Przedstbiorca ponosi wyczrma odpowiedzialné¢ za szkody wyradzone wobec osob trzecich w
zwiazku z realizowasn dziatalngcia gospodarcz

? Role Instytucji Wdraajacej (Instytucji Pérednicacej 2 stopnia) dla Dziatania 6\®sparcie oraz promocja
przedsébiorczasci i samozatrudnieniav wojewddztwie lubelskim petni Wojewodzki Uya Pracy w Lublinie



=

§ 2- Finansowanie dotacji i ptatngci

Catkowite wydatki na rozwoj przedsiorczgcei™> wynosz brutto ............ccooecivviieenneenn. PLNdishie
........................................................................................ PLN)
Catkowita kwota przyznanydfrodkow finansowych wynosi nie wéej niz~ ................ PLN
(5310 1T T PLN), co
stanowi nie wicej niz ... .% catkowitych wydatkéw na rozwoj przedisorczaici'.
Przeds{gbiorca zobowqzuje se& do wydatkowania wkladu wlasnego w  wysé&o

. JPLN (SHOWNIE e PLN), co
stan0W| nie mnlej [/ % catkowitych wydatkéw na rozwoj przedsiorczdici'®.
Beneficjent wyptaci przedshbiorcy kwokt srodkéw finansowych, o ktérych mowa w ust. 2
jednorazowo, w terminie do dnia.. iriiieen.e, PO Wnigdie przez Przedsbiorce

zabezpieczenia prawidtowego wykonanla umowy, oWtomowa w § 4ust. 2 pkt.2.
Wydatkowanie dotacji musi kiyrealizowane przez przedgiiorce zgodnie z art.
13 ust.1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku o swobedziatalnéci gospodarczej (Dz. U. Nr 173,
poz. 1807 z pin. zm.) oraz zgodnie z przepisami ustawy z dniat28znia 2004 r. prawo zamowuie
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z0 zm.)

Beneficjent (Projektodawca) w dniu podpisania nisdej Umowy zobowizany jest wyda
Przedsgbiorcy z&wiadczenie o udzielonej pomoae minimis,zgodnie ze wzorem olki®nym w
zahczniku do rozporgdzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. wasye zd&wiadcze
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictéwirybotéwstwie.

Przedsgbiorca zobowjzany jest przechowywadokumentag zwiazara z przyznanymisrodkami
finansowymi przez okres 10 lat, ligzod dnia podpisania niniejszej Umowy.

Wszystkie ptatnéci beda dokonywane przez Beneficjenta (Projektodewe PLN na rachunek
przedstbiorcy prowadzony w ziotych polskich.

Ptatnaci beda dokonywane na rachunek bankowy przelisircy
] P prowadzony w Banku

8 3- Okres wydatkowania przyznanychsrodkow finansowych na rozwéj przedsgbiorczosci
Dzien rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej ustalaesia dzié: ........................ 16

Przedstbiorca zobowjzuje s¢ do prowadzenia dziataléc gospodarczej przez okres 12 mgegiod
dnia wskazanego w ust!1

Okres wydatkowania przyznanyétodkéw finansowych ustalaeshastpujaco:

1) rozpoczcie wydatkowanidgrodkOw finansowyCh ..................ceeveuscommmmreenene. re
2) zakaczenie wydatkowanigrodkow finansowych .............cccceeiiiiii e r.

Przedstbiorca zobowjzany jest niezwtocznie powiadoénBeneficjenta o wszelkich okoliczéwach,
moaacych zakiéat lub op@&ni¢ wydatkowanie przyznanycmodkéw finansowych.

Termin zakaczenia wydatkowania przyznanyétodkow finansowych okgony w ust. 1 pkt 2 mge
zosta przedhzony na uzasadniony wniosek przetiédrcy, ziazony nie péniej niz w terminie 14 dni
przed dniem, w ktérym zmiana umowy w tym zakreséewej¢ w zycie.

Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 3 przegsorca zobowizany jest daiczy¢ dokumentag
niezkedna do jego prawidtowej oceny.

Przedstbiorca mae zawiest wydatkowanie przyznanyckrodkow finansowych, w przypadku

¥ W tym na zataenie spotdzielni lub spétdzielni socjalne;

14 Calkowita kwota dotacji ma obejmowa 100% catkowitych wydatkéw inwestycyjnych

15 Nalezy wykresli¢ jesli nie dotyczy

16 7a dzie rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej nalg uzna dzier wskazany jako data rozpagia dziatalnéci we
wpisie do ewidencji gospodarczej/ lub data zarepesinia w KRS.

" Przedsibiorca, ktdry otrzymakrodki finansowe na rozwéj przedbiorczaici (w tym na zataeenie spoétdzielni lub
spotdzielni socjalnej) ma obogdek dokond zwrotu otrzymanychérodkéw wraz z odsetkami, Feli prowadzit
dziatalng¢ lub byt czlonkiem spétdzielni socjalnej przez okidedtszy nt 12 miesgcy, albo naruszone zostaly inne
warunki umowy dotyczce przeznaczenia tyghodkow.

18 Nie wezeniej niz data ztgenia wniosku o otrzymanie wsparcia finansowego



zaistnienia okolicznéxi uniemaliwiajacych lub zagrzajacych ich dalsze wydatkowanie.

8. W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktérych mowa w ust. 5 przedsiorca zobowizany jest
niezwtocznie powiadondi o tym Beneficjenta (Projektodaw)c oraz przedstawi wszelkie
niezkedne informacje w tym zakresie.

9. W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktérych mowa w ust. 5, Beneficjent (Projeldada) mae
rozwiazac Umowg zgodnie z § 7.

10. W przypadku, nie rozwizania przez Beneficjenta (Projektodawcy) Umowy, masadach
o ktérych mowa w ust. 7, przedbiorca jest uprawniony do wznowienia wydatkowania
przyznanychsrodkow finansowych po ustaniu okoliczwd o ktérych mowa w ust. 5, po
uprzednim zawiadomieniu o tym fakcie Beneficjefeo{ektodawe).

8§ 4 - Postanowienia szczegotowe dotygze wyptaty srodkow finansowych na rozwoj
przedsigbiorczosci

1. Przedstbiorca zobowizuje st do wydatkowaniagrodkéw finansowych &dacych przedmiotem
Whniosku, o ktorym mowa w 8 1 ust. 2, w zakresie keeptowanym przez uprawnionego
przedstawiciela Beneficjenta (Projektoda)ycz najwyszym stopniem staranfm, w sposob
zapewniajcy uzyskanie jak najlepszych wynikéw i z ddadia wymagamn przez najlepsgz praktylke
w danej dziedzinie oraz zgodnie z ninigj&fmowa.

2. Warunkiem wyptatyrodkow finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 2:jes

1) uczestnictwo i ukaczenie przez Przeddiiorcg bloku szkoleniowo-doradczego realizowanego
przez Beneficjenta (Projektodagyav ramach projektu,

2) wniesienie przez Przegbiorcg zabezpieczenia w postaci ........................ opiewaacego na
kwote przyznanychsrodkéw finansowych, o ktérych mowa w art. 2 ust.w2 terminie do
dnia................., przy czym zabezpieczenie to ustaje po uptywiemieu liczonego
zgodnie z § 3 ust. 2.

3. Warunkiem uznania wydatkow na rozwoj przedgrczaci, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 jest:

1) wydatkowanie sérodkéw finansowych, zgodnie zharmonogramem rzeczowo-finansowym
wydatkowaniarodkow finansowych na rozwoj przegsorczaci;

2) zlozenie w terminie 30 dni roboczych, od dnia o ktérymowa w 8§ 3 ust.3 pkt. 2 zestawienia
poniesionych wydatkow na rozwoj przegsorczaci'®, wraz
z dokumentami  potwierdzgiymi  wydatkowanie s$rodkéw  finansowych,  zgodnie
z harmonogramem rzeczowo- finansowym wydatkéwdkow finansowych na rozwoj
przedsgbiorczaici, takimi jak:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw kgiowych o rownowznej wartgci dowodowej,

b) kopie dokumentow potwierdzggych odbior urzdzen lub wykonanie prac,

¢c) w przypadku zakupu ugdzen, ktére nie zostaly zamontowane — kopie protokofsabioru
urzadzen lub przygcia materiatéw, z podaniem ich miejsca skladowania,

d) kopie wychgbw bankowych z rachunku przegsiorcy lub przelewéw bankowych
potwierdzagcych dokonanie ptatioi,

e) kopie innych dokumentéw potwierdaajych prawidtowe wydatkowaniesrodkow
finansowych, zgodnie harmonogramem rzeczowo - finansowym wydatkowaradkdow
finansowych na rozwdj przedbiorczaici;

3) przeprowadzenie przez Beneficjenta (Projektodavikontroli na miejscu realizacji inwestycji w
celu zbadania czy inwestycja Zostata zrealizowana goduaie
z wnioskiem, w zakresie zaakceptowanym przez Bejesttia (Projektodawveg;

4) akceptacja przez Beneficjenta (Projektod@wprzekazanego przez Przegdisorce zestawienia
poniesionych wydatkéw na rozwoj przeglsibrczasici wraz dokumentami potwierdzaymi i
uzasadniajcymi prawidtiowe wydatkowanigrodkow finansowych, zgodnie harmonogramem
rzeczowo-finansowym wydatkowasiadkow finansowych na rozwdj przedsorczoici;

5) dosepnas¢ srodkdw na rachunku bankowym Beneficjenta.

4, Kopie wszystkich dokumentdw, o ktérych mowa w @gpkt 2:

1) musza by¢ oznaczone dat i potwierdzone przez przedbiorcg za zgodn&l
Z oryginatem;

2) data sprzeds, platngci i data wystawienia faktury nie magby¢ wczeniejsze ni data

U\Wwzér zestawienia poniesionych wydatkow inwestycgmgtanowi zajcznik nr 8 doniniejszych wytycznych



3)

rozpoczcia wydatkowania  srodkow finansowych, 0 ktorej mowa
w 8§ 3 ust. 3 pkt 1 i ptniejsze ni data zakaczenia wydatkowanigrodkow finansowych
zgodnie z § 3 ust. 3 pkt 2;
dokumenty dotyczre kosztéw poniesionych w walutach obcych powinny lopisane na
odwrocie z podaniem przeliczenia kwoty na PLN gednim kursie obowzujacym w dniu
sprzeday okreslonym na fakturze.
W przypadku stwierdzenia brakow formalnych wzzdoym zestawieniu poniesionych wydatkéw na
rozwoéj przedsibiorczaci, o ktébrym mowa w ust. 3 pkt 2 Beneficjent (Pikagawca) wzywa
Przedsibiorce do jego uzupetnienia lub ztenia dodatkowych wyfmien w wyznaczonym terminie.
Nieztozenie przez Przedgbiorcg wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5 lub nie usgaie brakéw
powoduje konieczri zwrotu catéci srodkdw finansowych.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 Przedisdorca zobowizany jest zwrdo@ otrzymane
srodki finansowe wraz z odsetkami w wyseékbjak dla zalegtéci podatkowych, naliczanych za
okres od dnia otrzymantodkow finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust.2,dihga ich zwrotu na
rachunek bankowy Beneficjenta nr ... prowadzony w
banku ... ..o w terminie 7 dni raezych od dnia
okreslonego przez Beneficjenta (Projektodawcy).
W przypadku, gdy opdienie w przekazywaniwrodkow finansowych wynika z przyczyn
niezalenych od Beneficjenta (Projektodawcy), Przetgircy nie przystuguje prawo domagania
si¢ odsetek za opiiona ptatnac.
W przypadku wystpienia opénien w przekazywanidrodkow finansowych, przekracaaych 14
dni kalendarzowych, Beneficjent (Projektodawca) amiazany jest niezwlocznie poinformowa
przedsgbiorcg, w formie pisemnej, o przyczynach dpén i prognozie przekazania ptatod

§ 5— Monitoring i kontrola

Przedsgbiorca jest zobowizany poddé si¢ monitoringowi i kontroli uprawnionych organéw
w zakresie prawidiow&i wydatkowania srodkow finansowych oraz prowadzenia dziatabio
gospodarczej.

Gtéwny obowizek monitorowania i kontroli w zakresie prawidtaiebd wydatkowaniasrodkéw
finansowych oraz prowadzenia dziataloiogospodarczej spoczywa na Beneficjencie (Progkiaey).
Przedstbiorca zobowizany jest niezwlocznie powiadoénBeneficjenta (Projektodawk o wszelkich
okolicznaiciach mogcych zaktoat lub op@ni¢ prawidtowe prowadzenie dziataéw gospodarczej i
realizacg wydatkéw na rozwoj przedgiiorczaci

W okresie 12 miesty od dnia rozpoczia prowadzenia dzialaldoi gospodarczejBeneficjent
(Projektodawca), Instytucja Wdi@aca Instytucja (P@ednicaca 2 stopnia) i/lub inny uprawniony
podmiot mae przeprowadzikontrok ,na miejscu”, w siedzibie firmy Przedsiorcy i/lub w miejscu
prowadzenia dziataloi gospodarczej w celu zbadania, czy wydatki navyzprzedstbiorczaci
oraz prowadzona dziatalfiogospodarczaasponoszone i realizowane zgodnie z wnioskiem.

Jezeli na podstawie czynioi kontrolnych przeprowadzonych przez uprawniongaoy zostanie
stwierdzone,ze Przedsibiorca wykorzystat cafg lub czs$¢ przyznanychsrodkéw finansowych
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odgoigfe procedur lub pobrat calo lub czs¢
przyznanych srodkéw finansowych w sposéb nienaty albo w nadmiernej wysokoi,
zobowhzany jest on do zwrotu tychrodkéw odpowiednio w cakei lub w czsci wraz z
odsetkami w wysokiei okreslonej jak dla zalegkri podatkowych, w terminie i na rachunek
wskazany przez Beneficjenta w § 4 ust. 7.

W przypadku likwidacji dziataln@i gospodarczej w okresie, o ktérym mowa w § 3 @sprzez
Przedstbiorcg jest on zobowizany do poinformowania Beneficjenta (Projektodaway)tych
okolicznaciach w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia igfstapienia

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 6 Przetigrca zobowizany jest zwroc otrzymanesrodki
finansowe w cakxi wraz z odsetkami w wysokoi okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych, w
terminie i na rachunek wskazany przez Beneficj@tajektodawe) w 8§ 4 ust. 7

W przypadku wysipienia sity wyszej lub nadzwyczajnych okoliczéw (w szczegdlngci smierci lub
cigzkiej choroby Przedsbiorcy), Przedsbiorca lub inna uprawniona osoba imowyshpi¢ za
posrednictwem Beneficjenta (Projektodawcy) do InstjitMédrazajacej ( Instytucji Pérednicacej 2
stopnia) z uzasadnionym whnioskiem o agsniezadania zwrotu przyznanycmodkéw finansowych
Uczestnik Projektu zobowzany jest przechowywa  dokumentag Zwiazary

z otrzymanymi srodkami finansowymi przez okres 10 lat, iczod dnia udzielenia pomocy



(podpisania niniejszej Umowy).
§ 6 - Zmiana umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagajaneksu w formie pisemnej, pod rygorem niem&ci

z zastrzeeniem ust. 21 3.

Jezeli wniosek o zmia@ Umowy pochodzi od Przedgiiorcy, musi on przedstawiten wniosek
Beneficjentowi (Projektodawcy) nie pdiej niz w terminie 14 dni kalendarzowych przed dniem, w
ktérym zmiana ta powinna w&jw zycie.

Zasada, o ktérej mowa w ust.2 nie dotyczy sytuagy niezachowanie terminu, o ktérym mowa w
ust. 2 nasipi z przyczyn niezalewych od Przedsbiorcy lub zostala zaakceptowana przez
Beneficjenta (Projektodawk

Zmiany dotyczace przesuri pomkdzy poszczegélnymi pozycjami wydatkow ctyich

w zaakceptowanym przez Beneficjenta (Projektoddwtarmonogramie rzeczowo-finansowym
wydatkowaniasrodkéw finansowych na rozwoj przegsiorczaici, dopuszczalneasdo wysokdci

nie przekraczagej 5 % zakladanej wartoi wydatku.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 4 nie wymagajporadzania aneksu do niniejszej Umowy,
a jedynie poinformowania Beneficjenta (Projektod@we formie pisemnej wraz z uzasadnieniem, w
terminie 14 dni od dnia wygtienia zmian.

W przypadku pozostatych zmian do harmonogramu meoz finansowego (tj. przekraczeych 5%
zaktadanej wart@i projektu), wymagana jest wczeejsza akceptacja Beneficjenta, ktory odpowiada
za prawidtov realizacg umowy. Ponadto Beneficjent ma obamék poinformowania Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Pérednicacej 2 stopnia) o ww. zmianach w terminie 3 dni edydvyrazenia
zgody na zaproponowane zmiany. Instytucja V¥asga (Instytucja P@ednicaca 2 stopnia) ma
prawo wniesienia zastrzen do wprowadzonych zmian w terminie 7 dni od datgtdoczenia do WUP
Zmienionego harmonogramu rzeczowo-finansowego eatizbnego przez Beneficjenta.

Obowiazki i prawa wynikagce z umowy oraz zwgzane z m ptatngci nie mog byc
przenoszone na rzecz osoby trzecie;.

8 7 - Rozwjzanie umowy

Przedsibiorca mae rozwhza®t umowe bez wypowiedzenia w kdym czasie,

z zastrzeeniem ust. 3.

Beneficjent (Projektodawca) me wypowiedzié umowg ze skutkiem natychmiastowym, gdy

przedstbiorca:

1) bez uzgadniania z Instytacj Wdrazajaca (Instytuch Parednicaca 2 stopnia), gdy
Przedstbiorca:

a) nie wypemhi, bez usprawiedliwienia, jednego ze dwyapbowhzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnia lub preedstawi w okresie 30 dni
stosownych wyjsnien;

b) zawiesi dziataln& lub zaprzestanie prowadzenia dzialdbiav okresie 12 miescy od dnia
jej rozpoczcia,

c) zmieni swoj forme prawra w okresie 12 miescy od dnia rozpoczia dziatalnéci
gospodarczej, chybae wczdéniej zostanie podpisany aneks dopuszgzefaky zmiare;

d) przedstawi falszywe lub niepeinévwdadczenia w celu uzyskarndeodkow finansowych;

e) dopuci sk nieprawidtowdci finansowych.

f) w sytuacji wysipienia okolicznéci, o ktérych mowa w 8§ 4 ust. 6

2) po zastgnieciu opinii oraz akceptaciji Instytucji Wdrajacej (Instytucji Pérednicacej 2
stopnia) Beneficjent (Projektodawca) reowypowiedzié Umowe w przypadku zaistnienia

sytuacji, o ktérej mowa w 8 5 ust. 8.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 oraz ust.2 pkt.z zastrzeeniem ust. 2 pkt 2,
rozwiazanie Umowy nagpi po otrzymaniusrodkow finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 2
Przedsgbiorca zobowizany jest zwrod w cataci otrzymanesrodki finansowe wraz z odsetkami w
wysokaici okreslonej jak dla zalegkri podatkowych liczonych od dnia otrzymanigrodkéw
finansowych, do dnia ich Zwrotu na rachunek bankowyBeneficjenta
] prowadzony w banku
......................................................... w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia rozzania



Umowy.

W przypadku gdy Przedgiiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotiktérym mowa w
ust. 3 oraz w 8 4 ust. 7, Beneficjent (Projektodawpodejmie czynni@i prawne zmierzagce
do odzyskania nakaychsrodkéw finansowych,

O czynndciach podgtych w zwizku z sytuacj, o ktérej mowa w ust. 4, Beneficjent
(Projektodawca) informuje InstytuciVdrazajaca (Instytucg Pasredniczca 2 stopnia) w cigu 14 dni
kalendarzowych od dnia pegja tych czynnéci.

§ 8 — Obowgzki informacyjne

Przedsibiorca mae poinformowd opinie publiczra, ze jego firma powstata przy wspétudziale
srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Beneficjent (Projektodawca zobawuje st do udzielenia Przeddiorcy wszelkich informacji nt.
mozliwosci  prowadzenia przez niego dziata informacyjno-promocyjnych, w  tym
trwatego i widocznego informowaniamddtach finansowania prowadzonej dzialdtiaqgospodarczej
objetej Umowg.?°

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, BeneficjeRrojektodawca) udogtnia Przedsbiorcy
obowiazujace loga i logotypy do oznaczenia przez niego prawadj dziatalnéci gospodarczej
objetej niniejsz Umowa.

§ 9- Prawo wigciwe i wiasciwosé sadow

Wszelkie spory midzy Beneficjentem (Projektodaw)c a Przedsibiorca zwigzane

z realizacy niniejszej umowy podlegajozstrzygniciu przez sd wiasciwy dla siedziby Beneficjenta
(Projektodawcy).

Umowe sporadzono w trzech jednobrzgiych egzemplarzach: jednym dla Beneficjenta
(Projektodawcy) jednym dla Przeelsiorcy oraz jednym dla Instytucji Wdajacej (Instytucii
Pdsrednicacej 2 stopnia). Beneficjent zobogiany jest przekazaegzemplarz Umowy do
Instytuciji Wdraajacej (Instytucji Péredniczcej 2 stopnia) w terminie 7 dni kalendarzowych odihd
jej podpisania przez ostasrze stron.

§ 10- Korespondencja

Wszelka korespondencja zzana z realizagjniniejszej Umowy bdzie prowadzona w formie pisemnej z
powotaniem na numer i daUmowy. Korespondencjeetzie kierowana na patsze adresy:
Do Beneficjenta (Projektodawcy): <nazwa i adresaBiefenta (Projektodawcy)>

§ 11 Zahczniki

Zakcznik 1: Pelnomocnictwo Beneficjenta Projektodafticy

Zafacznik 2: Wniosek/ kopia wniosku Przeglsiorcy o przyznanigérodkéw finansowych
na rozwoj przedsgbiorczaici wraz z zagcznikami

Zafacznik 3: Harmonogram rzeczowo — finansowy wydatkaadrodkéw finansowych
na rozwoj przedgbiorczaci

Przedsgbiorca Beneficjent (Projektodawca)

? powyzsze dziatania realizowane sa poprzez m.in. oznaczenie zakupionego sprzetu i wyposazenia, oraz oznaczenie pomieszczen, w
ktérych ta dziatalnos¢ jest prowadzona.

2L Jesli dotyczy



[Imie i nazwisko osoby upowaionej do [Imie i nazwisko osoby upowaionej do
podpisania umowy] podpisania umowy]

[podpis] [podpis]



Zatacznik nr 11. ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzaj acych poniesione wydatki obte
wnioskiem (zestawienie poniesionych wydatkdw na re@j przedsighiorczosci).

UNIA EUROPEJSKA e
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI | +
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * 5k
Lp. |nrdokumentu |data wystawienia| numer kstggowy |data Sposob _ kwota kwota kwota wtym Uzasadnienie zwiku
dokumentu lub ewidencyjny|zaptaty |Zaptaty nazwa towaru lub ustugi/ dokumentu  |dokumentu  |wydatkéw VAT /braku zwizku wydatku z
(G ) brutto netto kwalifikowaln wnioskiem
gotowka, pozycja na dokumencie ych
przelew, K
- karta)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1
2
3
4
5
suma ogdtem 0,00 0,00
w PLN

Potwierdzam ilé¢ zakzczonych kopii dokumentéw oraz dowodéw zaptatyiejgrym zestawieniem

data: ... podpis: .......




Zatgcznik Nr 12. Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

)E KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Projekt: ,Zatrudnij sie sam” wspoffinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Fundacje Aktywnosci Obywatelskiej na podstawie Umowy o dofinansowanie
projektu n2r2 POKL.06.02.00-06-013/10-00 zawartej z Instytucja Wdrazajacy (Instytucjg Posredniczaca
Il stopnia)

UNIA EUROPEJSKA Folal ]
EUROPEJSKI *
FUNDUSZ SPOLECZNY o

WNIOSEK O PRZYZNANIE PODSTAWOWEGO
WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013

Priorytet VI -Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Nsparcie oraz promocja przeesiorczaci i samozatrudnienia

NF WNIOSKU ...cceeeee e reeemma e e e e e e e een

(Wypelnia Beneficjent Projektodawca)

Dane Beneficjenta/Beneficjentki pomocy:
Nazwa, adres, seria i numer dowodu osobistegolefaieu, fax

Dane Beneficjenta (Projektodawcy):

Nazwa, adres, NIP, REGON, nr telefonu, fax

Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt.2 Rozpaalizenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n)as r.
w sprawieudzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki wnogz
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowegormiéocomiesicznej pomocy w wysokai®
................................................................................................................................................. PLN

(SHOWNIE. ztotych)

2 Role Instytucji Wdraajacej (Instytucji Péredniczcej 2 stopnia) dla Dziatania 6\®sparcie oraz
promocja przedsgbiorczaici i samozatrudnieniav wojewddztwie lubelskim petni Wojewddzki Urd Pracy w
Lublinie

Wysokai¢ finansowego wsparcia pomostowego niezmby wyzsza ni rownowartéé minimalnego
wynagrodzenia obowkujacego na dzige wyptacenia wsparcia pomostowego



wyptacanej w okresie od dnia.................. dodnia ......oevvvineiiii e
Okres okrélony powyzej, nie przekraczaatznie okresu 6 miesty od dnia rozpoczcia
dziatalndgci gospodarczej.

UZASADNIENIE?

Do niniejszego wniosku zgdza s¢ nastpujace dokumenty:

1) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo - dozfc

2) wpis do Krajowego Rejestrta@owego lub innego wiaiwego rejestru,

3) kopia nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocy,

4) kopia dokumentu zawiergjego PESEL Beneficjenta/Beneficjentki pomocy,

5) kopia aktualnego dokumentu gwiadczajcego zgtoszenie w ZUS /KREYS

6) oswiadczenie o nieotrzymaniu/otrzymaniu w wysé&o....., w roku kalendarzowym,
w ktorym Beneficjent pomocy przygiuje do projektu oraz w poprzedzaych go
dwoch latach kalendarzowych, pomodg minimisz réznych zrédet i w r@&nych
formach, ktérej wart& brutto hcznie z pomog, o ktdm sie ubiega, przekracza
réwnowartéé w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku mpautu prowadzcego
dziatalng¢ w sektorze transportu drogowego - rownow&rtov ziotych kwoty
100 000,00 euro, obliczonych wedtdgedniego kursu Narodowego Banku Polskiego
obowizujacego w dniu udzielenia pomocy wraz zéwedczeniami 0 pomocyde
minimis, wystawionymi przez podmioty udziedae pomocy ( z wyitkiem zgwiadczeé
wydanych w ramach niniejszego projektu).

7) przypadku osob niepetnosprawnych baych udziat w projekcie swiadczenie o nie
korzystaniu réwnolegle z dwoch amdych zrodet na pokrycie tych samych wydatkéw
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pdowego, zwizanych
z optacaniem skladek na ubezpieczenie emerytakr@owe

8) adwiadczenie o wielkai i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej dmi@sieniu do tych
samych kosztow kwalifikagych sé do obgcia pomog, na pokrycie ktdrych ma byrzeznaczona
pomoc de minimis (Za¢znik do niniejszych Wytycznych).

Podpis Beneficjenta/Beneficjentki pomocy lub
osoby uprawnionej do jego reprezentowania

24 Nalezy wskaza¢ metodologie wyliczenia warto$ci wsparcia pomostowego
2w przypadku oséb ktére uzyskaly zaswiadczenie o wykonaniu ustugi szkoleniowo-doradczej od
E)Godmiotu innego niz Beneficjent(Projektodawca)

Niewtasciwe skresli¢



Zatgcznik nr 13. Karta Oceny Formalnej Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

zz KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

KARTA OCENY FORMALNEJ

whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

UNIA EUROPEJSKA Folal ]
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY Fe gk

*

oraz zgodndci z zasadami Dziatania 6.2Vsparcie oraz promocja przedsiorczoci
i samozatrudnienia

Arkusz wypetniony przez: Beneficjenta(Projektodawc
1. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKU

Numer referencyjny wniosku

Petna nazwa Beneficjenta/Beneficjentki Pomocy

Osoba Osoba weryfikujca
sprawdzajce
DECYZJA TAK |NIE |Nie TAK |NIE [Nie
dotyczy dotyczy

1. Kompletnosé wniosku

Whniosek wypetniony elektronicznie (nie @denie) w
jezyku polskin

Whiosek jest przedimny w 2 egzemplarzach (2
oryginaty lub oryginat i kopia potwierdzona za
zgodnd¢ z oryginater).

WSszystkie wymagane pola we wnioskivgypetnione

Oryginat wniosku jest podpisany przez uprawniosolg
i parafowany na kalej stronie

Whioskowana kwota dofinansowana jest mniejsgé b
réwna maksymalnej kwockgodkdéw na rozwoj
przedsgbiorczaci zalazonej w projekcie Beneficjenta
(Projektodawcy

2. Kompletnos¢ zafacznikow

' w kazdym przypadku, w ktdrym jest mowa o kopii potwiendkj za zgodrié z oryginalem nalgy przez to rozumie
kopke pcswiadczon, za zgodn& z oryginatem na Kalej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli ,gadngé z
oryginatem od strony ...do strony....", wlageanym podpisem przez ogalpowanion przez wnioskodavec




2 oryginaly lub oryginat i kopia wniosku zawiegaj
wszystkie wymagane zgzniki, w tym:

Biznes plarf® zgodny z obowizujacym wzorem

- jest zZteony w 2 egzemplarzach (2 oryginaty lub
oryginat i kopia péwiadczona za zgod&é z
oryginatem)

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem
- jest podpisany przez ospbpowaniong przez
Whnioskodawe oraz parafowany na kdej stronie
- ma ponumerowane strony

- jest zszyty

- ma wypetnione wszystkie wymagane pola

- nie zawiera kardynalnychdatéw (bkdne
podstawowe obliczenia matematyczne)

Potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradcze
- dokument jest zimny w2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodda oryginatem

Dokument pcdwiadczajacy rozpoczcie dziatalndci
gospodarczej

- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodda oryginatem

- jest wystawione nie wcgmiej niz 1 miesic przed
dniem ztaenia wniosku

(Nie dotyczy - wniosku o przyznaniedkow
finansowych na rozwdj przedshiorczaici oraz wniosku
0 przyznanie przedonego wsparcia pomostowego)

Zaswiadczenie o numerze identyfikacji REGON:
-jest zahczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodaa
oryginatem

(Nie dotyczy - wniosku o przyznaniedkow
finansowych na rozwoj przedshiorczaici)

Dokument zawierajagcy PESEL
Beneficjenta/Beneficjentki pomocy
(przedskebiorcy)

- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem
(Nie dotyczy wniosku o przyznanie przeginego

%8 Dotyczy wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorstwa




Oswiadczenie o] nieotrzymaniu/otrzymaniu
wysokasci..., w roku kalendarzowym, w  ktory
Beneficjent pomocy przygbuje do projektu oraz
poprzedzajcych go dwdéch Ilatach kalendarzowy
pomocyde minimis

- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem

- zawiadczenie jest wydane na podstawie przepiséw (
postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej

Odpowiedni dokument pa&wiadczajacy zgtoszenie
w ZUS / KRUS

-jest zahczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem
-jest wystawiony nie wczaiej niz 3 miesice przed
dniem ziaeniawniosku?®

Aktualne zaswiadczenie z widciwego organu
podatkowego i wigciwego oddzialu ZUS o nie
zaleganiu z nalénosciami wobec Skarbu Pastwa™
-jest zahczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem,
- 53 wystawione nie wczmiej niz 1 miesic przed
dniem zt@enia wniosku.

W przypadku os6b niepetnosprawnych baych udziat w
projekcie dwiadczenie 0 nie korzystaniu rownolegl
dwoch r@nychzrédet na pokrycie tych samych wydatk
kwalifikowanych ponoszonyt w ramach wsparc
pomostowego, zwizanych z optacaniem skladek
ubezpieczenie emerytalne i rentowe

-jest zahczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem

Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania
srodkow finansowych na rozw6j przedsgbiorczosci.**
-jest zahczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem

Oswiadczenie o kwalifikowalndci VAT *

-jest zahczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodho

Z oryginatem

-jest sporadzone zgodnie z obowdujacym wzorem

Dokumenty umazliwiaj ace oceRr sytuacji finansowej
Beneficjenta/Beneficjentki™

- ;3 zahczone w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodda oryginatem

- zawieraj sprawozdanie finanso! - bilans ora:

9 Nie dotyczy - wniosku o przyznanieodkéw finansowych na rozwoj przeelsiorczaic)

% Dotyczy wniosku o przyznanie przedanego wsparcia pomostowego

st Dotyczy wniosku o przyznanigodkéw finansowych na rozwoj przeglsiorczaci
% ibidem

% Dotyczy wniosku o przyznanie przedhnego wsparcia pomostowego




Sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zysk
strat za zamkuty ostatni kwartat lub uproszczone
sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz
rachunek zyskow i strat

za zamkngty ostatni kwartat, aktualny - ostatni zémy
przez wnioskodawgcPIT/ CIT**, lub zestawienie zbiorcz
przychodéw i rozchodéw — w przypadku podmiotow
dziatapcych na podstawie Kgji Przychoddw i
Rozchoddw za ostatnie trzy miegie, w celu
umazliwienia oceny sytuacji finansowej
Beneficjenta/Beneficjentki pomoty

-jest zahczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem

Osoba sprawdzajgca: Osoba weryfikujgca:

% podkrali¢ wiasciwe
% Dotyczy wniosku o otrzymanie przedanego wsparcia pomostowego




Zatacznik nr 14. Karta oceny merytorycznej wniosku o ot rzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

)E KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

wniosku Beneficjenta/Beneficjentki pomocy o otrzyme@apodstawowego
wsparcia pomostowego

Priorytet VIRynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Nsparcie oraz promocja przedsiorczaci i samozatrudnienia.

NI eWidenCyjny WNIOSKU: .......ccooiiiiiiiiiiiiire e e

Beneficjent pomocy :

Whnioskowana kwota wsparcia:

Data wptynécia wniosku :.



Deklaracja bezstronngci
Oswiadczamze:

- Nie pozostaj w zwiazku makenskim albo stosunku pokrewistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegomia,
oraz nie jestem zwzany (-a) z tytutu przysposobienia opieki lub kalat Beneficjentem
pomocy, z jego zagbcami prawnymi lub czionkami wiadz osob prawnycbrdgych
udziat w procedurze oceny wnioskow.

Przed uptywem trzech lat do daty wsgta procedury oceny wnioskéw nie
pozostawatem (-am) w stosunku pracy lub zlecenBemeficjentem pomocy oraz nie
bytem (-am) czionkiem wiadz oséb prawnych beych udziat w procedurze oceny
wnioskow.

- Nie pozostaj z Beneficjentem pomocy w takim stosunku prawnyin faktycznymze
moze to budzt uzasadnione yipliwosci co do mojej bezstronsoi.”

Data i podpis:



Kryteria llo$é Ocena Maksymal Uzasadnienie
. punktow (punkty x
pytania waga)
Stopier , w jakim zaplanowane wydatki urtliwiaja kompleksow 25
realizacg przedsiwziecia- racjonalnéé kosztow.
Niezbednas¢ zaplanowanych wydatkéw w kontele prowadzonej 25
dziatalngci.
Rzetelnd¢ przedstawionej metodologii 25
Zgodnd¢ z katalogiem kosztéw wsparcia pomostowego 25
Maksymalna liczba punktéw 100




Uzasadnienie:

Proponowana kwota dofinansowania

Imi¢ | nazwisko osoby ocenigjej wniosek




Zatgcznik Nr 15. Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego

)E KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Projekt: ,Zatrudnij sie sam” wspdifinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Fundacje Aktywnosci Obywatelskiej na podstawie Umowy o dofinansowanie
projektu nr POKL.06.02.00-06-013/10-00 zawartej z Instytucja Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca Il

stopnia)*°

UNIA EUROPEJSKA SR,
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY gk

*
*

UMOWA NR NA OTRZYMANIE WSPARCIAPOMOSTOWEGO
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 20013
Priorytet VI -Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Nsparcie oraz promocja przedsiorczaci i samozatrudnienia

zawarntaW.......oooeoeeeeeeeeeeeeenn, W ANIU e,
pomigdzy<petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcygwanym dalej ,Beneficjentem (ProjektodaG

reprezentowanym przez:

na podstawie petnomocnictwa stanaeeigo zatcznik nr 1 do umowy

a
< pelne dane Beneficjenta/Beneficjentki pomocgwanym dalej ,Przedaiorcy”

*® Role Instytucji Wdraajacej (Instytucji Péredniczacej 2 stopnia) dla Dziatania 6\®sparcie oraz promocja
przedsgbiorczasci i samozatrudnienisv wojewddztwie lubelskim petni Wojewodzki Uya Pracy w Lublinie



8§ 1- Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przB8eneficjenta (Projektodawcy)
podstawowego wsparcia pomostowego, przeznaczonegowspomaganie Przedsiorcy
w pierwszych sz&iu mieshicach dzialalnéci gospodarczej, zgodnie z wnioskiem
przedstbiorcy stanowicym zahcznik numer 2 do niniejszej umowy.

2. Pomoc kdaca przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielana \aroju o zasagde minimis,
zgodnie z Rozporgzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 ma@®8 r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Paogr Operacyjneg&apitat Ludzki,
zwanym dalej ,rozporzeniem".

3. Przedstbiorca otrzymuje podstawowe wsparcie pomostowe mnaadach i warunkach
okreslonych w niniejszej Umowie.

4. Przedsibiorca przyjmuje podstawowe wsparcie pomostowe bowm@azuje sé do jego
wykorzystania na wiagmdpowiedzialnéc.

§ 2- Okres udzielania podstawowego wsparcia pomostowego

1. Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest pokezs pierwszych szeiu miesgcy
od dnia rozpoagia przez przedsbiorce dziatalngci gospodarczej tj. od difa........... do dnid®
2. Dopuszcza si przediienie okresu udzielania wsparcia pomostowego (puzedé wsparcie
pomostowe), jednak nie digj niz do 12 miesica od dnia rozpogzia dziatalnéci gospodarczej.
3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o eldmie przedimonego wsparcia
pomostowego, ztmnego zgodnie z rozpagdzeniem, jego udzielenie reguloévbedzie aneks
do niniejszej umowy.

4. Do przedidonego wsparcia pomostowego majastosowanie zasady i warunki cloae
w niniejszej Umowie dla podstawowego wsparcia paowsgo.

§ 3- Finansowanie wsparcia pomostowego

1. Catkowita kwota pomocy na podstawowe wsparcie poomEs WYnosi:
..................... PLN (stownie: .........coiiiiiiii e i e iee e e - WPLN).
2. Beneficjent (Projektodawca) wyptaci Przedsorcy srodki, o ktérych mowa
w ust. 1 w formie zaliczki w...............liczba ra) mieskcznych ratach w wysokoi®
veiieieen. PLN (stownie: ............ccociieiiiveiiiiiiieeenn. PLN), poamvszy od dnia
3. Beneficjent (Projektodawca) w dniu podpisania ngiej Umowy zobowjzany jest

wydat Przedsibiorcy zawiadczenie o udzielonej pomode minimiggodnie ze wzorem
okreslonym w zahczniku do rozporzdzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007

r. w sprawie z&wiadczév o0 pomocy de minimis | pomocy de minimis
w rolnictwie i rybotowstwie (Dz.U. z 2004 r. Nr 8@pz. 1930).
4. Przedstbiorca zobowizany jest przechowywadokumentag zwiazarg z otrzymagn

pomoa przez okres 10 lat, ligz od dnia podpisania niniejszej Umowy.
5. Wszystkie ptatnéci beda dokonywane przez Beneficienta w PLN na rachunek
Przedsibiorcy prowadzony w ztotych polskich.

6. Pltatnégci  beda  dokonywane na  rachunek  bankowy  Przeusicy
3 prowadzony w
DANKU. ..

§ 4- Postanowienia szczegétowe dotygze wyptaty podstawowego wsparcia pomostowego

1. Przedsibiorca zobowjzuje st wydatkow& podstawowe wsparcie pomostowe

%7 7a dzieh rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej natg uzna dzieh wskazany jako data rozpagia dziatalnci
we wpisie doEwidencji Dziatalroi Gospodarczej / lub dazarejestrowania dziataléo w KRS.

*®Nalezy okreli¢c dzien poprzedzajcy dziey, w ktérym uplywa 6 miesc od dnia rozpoegia przez
przedsibiorcg dziatalngci gospodarczej.

*Wysokai¢ finansowego wsparcia pomostowego nie zencbye wyzsza nk réwnowartéé minimalnego
wynagrodzenia obowkujacego na dzie wyptacenia wsparcia pomostowego.



Z najwyzszym stopniem staranfg, w sposob zapewnigy uzyskanie jak najlepszych
wynikow i z dbatdcia wymagan przez najlepsgpraktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie z
niniejsz Umowa.

2. Podstawowe wsparcie pomostowe zostanie wyptacong warunkiem uczestniczenia
i ukonczenia przez Przedd&iiorce podstawowego bloku szkoleniowo-doradczego
realizowanego przez Beneficjenta (Projektodgwe ramach projektu.

3. W ramach podstawowego wsparcia pomostowego Prgrdsia mae sfinansowéa wydatki,
ktorych rodzaj okrda ponizszy katalog:

- koszty ZUS,

- koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lgnajmu pomieszcze bezpgrednio

zwiazanych z prowadzandziatalngcia gospodarcy),

- koszty eksploatacji pomieszdézdw tym m.in. oplaty za wag gaz, energi elektryczn,

cieplm),

- koszty optat telekomunikacyjnych,

- koszty ustug pocztowych,

- koszty ustug kserograficznych,

- koszty ustug kgigowych,

- koszty zwizane z ubezpieczeniem 0s6b i/lub mieniaazeme bezpoednio z prowadzan

dziatalngcia gospodarcy,

- koszty ustug prawnych,

- koszty drobnych materiatéw biurowych,

- koszty dziatéa informacyjno-promocyjnych.

4. W szczegolnie uzasadnionym przypadku BeneficjembjéRtodawca), po uzyskaniu zgody
Instytucji Wdraajacej (Instytucji Péredniczacej 2 stopnia), dopuszcza pivos¢ ponoszenia
wydatkow przez Przeddiorce wykraczajcych poza katalog oksny w ust. 3.

5. Beneficjent uzalenia wyptat kolejnych rat od prawidlowego wydatkowania podsiawego
wsparcia pomostowego w poprzednim okre¥lie.

6. Warunkiem uznania wydatkéw , poniesionych w ramashparcia pomostowego, za
kwalifikowane jest:

1) wydatkowanie srodkbw w ramach wsparcia pomostowego zgodniewmioskiem
0 przyznanie podstawowego/przedinego wsparcia pomostowego;

2) ziozenie w terminie okrdonym przez Beneficjenta (Projektodadydecz nie paniej niz w
terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zagrenia udzielania podstawowego wsparcia
pomostowego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, zestawig@ainiesionych wydatkow wraz z
dokumentami potwierdzajymi prawidiowe wydatkowanie podstawowego wsparcia
pomostowego:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw kgowych o réwnowznej wartgci dowodowej,
b) kopie dokumentéw potwierdzagych odbiér wykonania prac,
c) kopie wychgdbw bankowych z rachunku Uczestnika Projektu lulzelgwéw
bankowych potwierdzagych dokonanie ptatioi,
) JTT (kopie innych dokumentéw wymaganych przez &ajentg** ;
e) akceptacja przez Beneficjenta (Projektodgwprzekazanego przez Przegisorce
zestawienia wydatkow poniesionych w ramach podsiago wsparcia pomostowego.
7. Kopie wszystkich dokumentéw, o ktérych mowa w 6spkt 2:
a) musa by¢ oznaczone dat i  potwierdzone przez  Przedsiorce
za zgodnéc z oryginatem;
b) data sprzeds, ptatndgci i data wystawienia faktury powinny doty&zyokresu,
o ktérym mowa w 8§ 2 ust. 1;
¢) dokumenty dotycare kosztéw poniesionych w walutach obcych powinp§ dpisane
na odwrocie z podaniem przeliczenia kwoty na PLN fednim Kkursie
obowigzujacym w dniu sprzeds okreslonym na fakturze.

8. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych wzpoym przez Przeddbiorce zestawieniu

poniesionych wydatkéw, o ktérym mowa w ust. 6 pkB@neficjent (Projektodawca) wzywa

0 Jeeli przedsgbiorca nie ma obowzku samodzielnie optacakiadek na ubezpieczenie spoteczne (jest jedimeze
zatrudniony w innej firmie/instytucii) przedstawgwiadczenie o odprowadzaniu sktadek na ubezpiecgpoleczne przez
jego pracodawec(np. ZUS RMUA, ZUS DRA)

1 Jesli dotyczy.



10.

11.

12.

13.

Przedstbiorce do jego uzupetnienia lub ztenia dodatkowych wyfmien w wyznaczonym
terminie

Nieziozenie przez Przeddiiorcg wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 8 lub nieusecie brakow
powoduje konieczng zwrotu przekazanego Przegsorcy wsparcia pomostowego
Konieczndg¢ zwrotu, o ktérym mowa w ust. 9 nie dotyczy tyétodkow, ktére zostaly
zaakceptowane przez Beneficjenta (Projektodqvagodnie z zestawieniem poniesionych
wydatkow, o ktébrym mowa w ust. 6 pkt 2.

W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktorych mowa w ust. 9 Przeelsiorca zobowizany
jest dokona zwrotu otrzymanego wsparcia pomostowego z odsetkamysokaci jak dla
zalegtaci podatkowych naliczonych za okres od dnia otrayimérodkow finansowych do dnia
ich zwrotu na rachunek bankowy Beneficjenta (Prioje&wcy)
] P prowadzony
W Banku ... w terminie 7 dni od dnia
okreslonego przez Beneficjenta (Projektodajvc

W przypadku, gdy opfienie w przekazywaniu ptatéc wynika z przyczyn niezakaych od
Beneficjenta (Projektodawcy), Przeglsiorcy nie przystuguje prawo domagania gsdsetek za
op&niong ptatnac.

W przypadku wystpienia opénien w przekazywaniu ptatriigi, o ktérych mowa w ust 12,
przekraczajcych 14 dni, Beneficjent (Projektodawca) zobgmainy jest niezwtocznie
poinformow& Przedsibiorcg, w formie pisemnej, o przyczynach dpéen i prognozie
przekazania pfatrici.

8§ 5—Zmiany w umowie

Wszelkie zmiany Umowy, wymagajaneksu w formie pisemnej, pod rygorem nigmci,

z zastrzeeniem ust. 2 i 3.

Jezeli wniosek o zmiag Umowy pochodzi od Przedgdiiorcy, musi on przedstawiten
whniosek Beneficjentowi (Projektodawcy) niezmdej niz w terminie 14 dni kalendarzowych
przed dniem, w ktérym umowa powinna wéeyv zycie.

Zasada, o ktorej mowa w ust.2 nie dotyczy sytuaggly niezachowanie terminu, o ktéry
mowa w ust. 2 nagbi z przyczyn niezalenych od Przedsbiorcy lub zostata zaakceptowana
pisemnie przez Beneficjenta (Projektodawc

Obowiazki i prawa wynikagce z umowy oraz zwizane z 4 ptatnagci nie mog byc
przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

§ 6 — Monitoring i kontrola

Przedsibiorca zobowizany jest poddasic monitoringowi i kontroli uprawnionych organéw w
zakresie prawidtowdri wydatkowania przyznanego wsparcia pomostowego.

Glowny obowiazek monitorowania i kontroli w zakresie prawidiaieb wydatkowania
przyznanego wsparcia pomostowego spoczywa na Bgrefie (Projektodawcy).
Przedstbiorca zobowizany jest niezwilocznie powiadoéniBeneficjenta (Projektodawy
o wszelkich okoliczngciach mogcych zakloat lub op&ni¢ prawidiowe wydatkowanie
przyznanego wsparcia pomostowego.

W okresie 12 miescy od dnia rozpogzia prowadzenia dziataldo gospodarczeBeneficjent
(Projektodawca), Instytucja Wdtaaca (Instytucja P@ednicaca 2 stopnia) i/lub inny
uprawniony podmiot mae przeprowadzi kontrok ,na miejscu”’, w siedzibie firmy
Przedstbiorcy i/lub w miejscu prowadzenia dziatakigto gospodarczej w celu zbadania, czy
wydatki z tytutu wsparcia pomostowego zostaly psitiee zgodnie z wnioskiem.

Jezeli na podstawie czynioi kontrolnych przeprowadzonych przez uprawniongaory
zostanie stwierdzoneze Przedsibiorca pobrat cak® lub czs¢ przyznanego wsparcia
pomostowego w sposob nienatg lub w nadmiernej wysokci, zobowizany jest on do
zwrotu tychsrodkédw odpowiednio w cakgi lub w czsci wraz z odsetkami w wysokoi
okreslonej jak dla zaleghei podatkowych, w terminie i na rachunek wskazanyep
Beneficjenta (Projektodawfw 8 4 ust. 11.

Odsetki od kwoty podstawowego wsparcia pomostowggiaranego w sposéb nienahgy
albo w nadmiernej wysokoi, s naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo
wykorzystanej lub pobranej kwoty podstawowego wsiggpomostowego.



7. W przypadku likwidacji lub zawieszenia przez Prighisrce dziatalndgci gospodarczej
w czasie korzystania z pomocy etgj niniejsza Umowa, Przedsibiorca ma obowizek
poinformowania Beneficjenta (Projektodagvo tych okolicznéciach w terminie 7 dni od dnia
ich wystpienia

8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7 Przetgirca zobowjzany jest zwrdd otrzymane
wsparcie pomostowe w cafw wraz z odsetkami w wysoko okreslonej jak dla zaleghri
podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany peneficjenta (Projektodawcw § 4
ust. 11.

9. W przypadku wysipienia sity wyszej lub nadzwyczajnych okoliczéw (w szczegdlngci
smierci lub ckzkiej choroby Przedsbiorcy), Przedsgbiorca lub inna uprawniona osoba zao
wystapi¢ za parednictwem Beneficjenta (Projektodawcy) do InstjitMédrazajacej (Instytucji
Pdsrednicacej 2 stopnia) z uzasadnionym wnioskiem o guishie zadania zwrotu
przyznanego wsparcia pomostowego

§ 7 - Rozwizanie umowy

1. Przedstbiorca mae rozwazat Umowe w kazdym czasie bez wypowiedzenia, za pisemnym
powiadomieniem.

2. Beneficjent (Projektodawca) me wypowiedzié Umowe ze skutkiem natychmiastowym,
gdy Przedsibiorca:

1) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, jednego ze slwyobowhzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia, nadal ich nie wypelnienia hib przedstawi w terminie
wyznaczonym przez Beneficjenta (Projektodanstosownych wyjsnien;

2) zawiesi dziataln& lub zaprzestanie prowadzenia dziatdlriow trakcie otrzymywania
srodkow obgtych niniejsz Umowa.

3) zmieni swoj formg prawry, chybaze wczéniej zostanie podpisany aneks dopuszgza)
taka zmiarg;

4) przedstawi falszywe lub niepetnéwdadczenia w celu uzyskania podstawowego wsparcia
pomostowego;

5) dopuci sig nieprawidtowdci finansowych

6) w sytuacji, o ktérej mowa w 8 4 ust.9 niniejszej tlmy

3. Wypowiedzenie Umowy, o ktérym mowa w ust. 2 skye&wstrzymaniem wyptaty rat
podstawowego wsparcia pomostowego, przyshmugh po ostatnim dniu  miesia,

w ktérym nasipito wypowiedzenie Umowy.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, Przeb&rca zobowizany jest do zwrotu
otrzymanego wsparcia pomostowego w terminie i duaek wskazany przez Beneficjenta
(Projektodawe) w § 4 ust. 11.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 Przebgirca zobowizany jest zwro& otrzymane
wsparcie pomostowe w cdlo wraz z odsetkami w wysokoi okreslonej jak dla zalegii
podatkowych, naliczonych za okres od dnia otrzymanbdkéw finansowych do dnia ich
zZwrotu.

6. W przypadku gdy Przedgiiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotlkt@ym mowa
w ust. 4 oraz § 4 ust. 91 8 6 ust. 5 i1 8, Benefitj(Projektodawca) podejmie czyrob
zmierzagce do odzyskania naleych srodkow, z wykorzystaniem dagnych srodkow
prawnych.

§ 8- Prawo wigciwe i wiasciwos¢ sadow

1. Wszelkie spory midzy Beneficjentem (Projektodawjc a Przedsibiorca zwiazane
z realizacy niniejszej Umowy podlegajrozstrzygngciu przez sd wiasciwy dla siedziby
Beneficjenta (Projektodawcy).

2. Umowe sporadzono w trzech jednobrzgidych egzemplarzach: jednym dla Beneficjenta
(Projektodawcy), jednym dla Przeeiorcy oraz jednym dla Instytucji Wdtajacej
(Instytucji Parednicacej 2 stopnia). Beneficjent (Projektodawca) zokxaany jest
przekazé egzemplarz Umowy do Instytucji Wdiagacej (Instytucji Pérednicacej 2 stopnia)

w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jej podpiaa

§ 9— Korespondencja



Wszelka korespondencja zwgana z realizagj niniejszej Umowy bhdzie prowadzona w formie

pisemnej z powotaniem na numer igdbtmowy. Korespondencjaelizie kierowana na parsze adresy:
Do Beneficjenta (Projektodawcy) <nazwa i adres Bejemta (Projektodawcy)>
Do Przedsibiorcy: <adres Rzedstbiorcy >

§ 10 Zahczniki

Zakcznik 1: Petnomocnictwo Beneficjenta (Projektoda)ficy

Zalacznik 2: Wniosek/ kopia Wniosku Przeglsiorcy o udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego wraz z zaiznikami

N

Przedsibiorca Beneficjent (Projektodawca)

[Imi¢ i nazwisko osoby upowaionej do

[Imi¢ i nazwisko osoby upowaionej do
podpisania umowy]

podpisania umowy]

[podpis] [podpis]

2 Jesli dotyczy



Zatacznik nr 16. Wniosek o przyznanie przedtaonego wsparcia pomostowego.

UNIA EUROPEJSKA Rl
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI D
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * gk

Projekt: ,Zatrudnij sie sam” wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Fundacje Aktywnosci Obywatelskiej na podstawie Umowy o dofinansowanie
projektu43nr POKL.06.02.00-06-013/10-00 zawartej z Instytucja Wdrazajacy (Instytucjg Posredniczaca Il
stopnia)

WNIOSEK O PRZYZNANIE PRZEDLU ZONEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 200%3

Priorytet VI -Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2Nsparcie oraz promocja przeesiorczaci i samozatrudnienia

(Wypetnia Beneficjent Projektodawca)

Dane Beneficjenta/Beneficjentki pomocy:

Nazwa, adres, , seria i numer dowodu osobistegelafonu, fax

Dane Beneficjenta (Projektodawcy):

Nazwa, adres, NIP, REGON, nr telefonu, fax

* Role Instytucji Wdraajacej (Instytucji Péredniczacej 2 stopnia) dla Dziatania 6\®sparcie oraz promocja
przedsgbiorczasci i samozatrudnienisv wojewddztwie lubelskim petni Wojewodzki Uya Pracy w Lublinie



Zgodnie z 8 31 ust. 1 pkt.2 Rozpadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n(as r.
w sprawieudzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgmnego Kapitat Ludzki
WNosSz O przyznanie przedionego wsparcia pomostowego w formie comgiegiej pomocyw
WYSOKGCI™. .. PLN (stownie: ),
wyptacanej przez okres ................ miesy, tj. od dnia ................. dodnia.............ooevennns
Okres okrélony powyzej, nie przekraczaatznie okresu 12 miesiy od dnia rozpoczia
dziatalngci gospodarczej, liczonegacznie z okresem udzielenia pomocy w formie podsteegm
wsparcia pomostowego, przyznanej na postawie unimy.............. Z dnia...........

UZASADNIENIE

stopie realizacji biznes planu (przychody, koszty, odenya):

problemy z ptynnécia finansova wynikaja z:
odzyskanie ptynnii finansowej bdzie zaleéato od:
inne:

Do niniejszego wniosku zgdza s§ nastpujace dokumenty:

1) za&wiadczenie/éwiadczenie 0 niezaleganiu ze skladkami na ubezereaz spoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem panat

2) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zayskétrat za zamkgty ostatni kwartat lub
uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczoblgndioraz rachunek zyskéw i strat
za zamknity ostatni kwartat, aktualny - ostatni zémy przez wnioskodawcPIT/ CIT* lub
zestawienie zbiorcze przychodoéw i rozchodéw — wypazlku podmiotow dziatagych na
podstawie Ksigi Przychoddw i Rozchoddvza ostatnie trzy miegie, w celu umgiwienia oceny
sytuacji finansowej Beneficjenta/Beneficjentki payp

3) oswiadczenie o nieotrzymaniu/otrzymaniu w wysé&io.., w roku kalendarzowym, w ktorym
Beneficjent pomocy przygbuje do projektu oraz w poprzedzajch go dwoch latach
kalendarzowych, pomoage minimisz raznych zrédet i w r&nych formach, ktorej wartd brutto
tacznie z pomog, o ktom sig ubiega, przekracza rownowastow ztotych kwoty 200 000,00
euro, a w przypadku podmiotu prowadego dziataln& w sektorze transportu drogowego -
rownowarté¢ w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wegltéredniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obawijacego w dniu udzielenia pomocy wraz
z zawiadczeniami 0 pomocyle minimis,wystawionymi przez podmioty udziedge pomocy
(z wyjatkiem zgwiadczeé wydanych w ramach niniejszego projektu).

4) W przypadku oséb niepetnosprawnych baych udziat w projekcie swiadczenie o nie korzystaniu
réwnolegle z dwoch eiych zrédel na pokrycie tych samych wydatkdédw kwalifikowah
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowegmzamych z optacaniem sktadek na ubezpieczenie
emerytalne i rentowe

5) oéwiadczenie o wiellkéi i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanefiniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikujacych s do obgcia pomog, na pokrycie ktdrych ma byrzeznaczona pomoc de minimis §Zahik
do niniejszych Wytycznych).

Podpis Beneficjenta/Beneficjentki pomocy
lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania

e Wysokai¢ finansowego wsparcia pomostowego niezenby wyzsza ni. rownowarté¢ minimalnego
wynagrodzenia obouzujacego na dzigwyptacenia wsparcia pomostowego
> Podkréli¢ wlasciwe



Zatgcznik nr 17. Karta Oceny Formalnej Whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

zz KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA Folal ]
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY Fe gk

*

KARTA OCENY FORMALNEJ

whiosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

oraz zgodndci z zasadami Dziatania 6.2Vsparcie oraz promocja przedBiorczaci
I samozatrudnienia

Arkusz wypetniony przez: Beneficjenta(Projektodawc
1. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKU

Numer referencyjny wniosku

Petna nazwa Beneficjenta/Beneficjentki Pomocy

Osoba Osoba weryfikujca
sprawdzajce
DECYZJA TAK |NIE |Nie TAK |NIE [Nie
dotyczy dotyczy

1. Kompletnosé wniosku

Whniosek wypetniony elektronicznie (nie @denie) w
jezyku polskin

Whiosek jest przedimny w 2 egzemplarzach (2
oryginaty lub oryginat i kopia potwierdzona za
zgodndg¢ z oryginaterf).

WSszystkie wymagane pola we wnioskivgypetnione
Oryginat wniosku jest podpisany przez uprawniosolg
i parafowany na kalej stronie

Whioskowana kwota dofinansowana jest mniejsgé b
réwna maksymalnej kwockgodkdéw na rozwoj
przedsgbiorczaci zalazonej w projekcie Beneficjenta
(Projektodawcy

2. Kompletnos¢ zafacznikow

“©w kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwiengej za zgodrig z oryginatlem nalgy przez to rozumiekopic
paswiadczom za zgodn& z oryginalem na Kalej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli gadnaé¢ z oryginatlem od
strony ...do strony....", wlasroznym podpisem przez osalpowanior przez wnioskodavec



2 oryginaly lub oryginat i kopia wniosku zawiegaj
wszystkie wymagane zgzniki, w tym:

Biznes plari’ zgodny z obowizujacym wzorem

- jest zZteony w 2 egzemplarzach (2 oryginaty lub
oryginat i kopia péwiadczona za zgod&é z
oryginatem)

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem
- jest podpisany przez ospbpowaniong przez
Whnioskodawe oraz parafowany na kdej stronie
- ma ponumerowane strony

- jest zszyty

- ma wypetnione wszystkie wymagane pola

- nie zawiera kardynalnychdatéw (bkdne
podstawowe obliczenia matematyczne)

Potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradcze
- dokument jest zimny w2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodda oryginatem

Dokument pcdwiadczajacy rozpoczcie dziatalndci
gospodarczej

- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodda oryginatem

- jest wystawione nie wcgmiej niz 1 miesic przed
dniem ztaenia wniosku

(Nie dotyczy - wniosku o przyznaniedkow
finansowych na rozwdj przedshiorczaici oraz wniosku
0 przyznanie przedonego wsparcia pomostowego)

Zaswiadczenie o numerze identyfikacji REGON:
-jest zahczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodaa
oryginatem

(Nie dotyczy - wniosku o przyznaniedkow
finansowych na rozwoj przedshiorczaici)

Dokument zawierajagcy PESEL
Beneficjenta/Beneficjentki pomocy
(przedskebiorcy)

- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem
(Nie dotyczy wniosku o przyznanie przeginego

*" Dotyczy wniosku o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorstwa




Oswiadczenie o] nieotrzymaniu/otrzymaniu
wysokosci..., w roku kalendarzowym, w  ktory
Beneficjent pomocyprzystpuje do projektu oraz
poprzedzajcych go dwdéch Ilatach kalendarzowy
pomocyde minimis

- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem

- zawiadczenie jest wydane na podstawie przepiséw (
postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej

Odpowiedni dokument pa&wiadczajacy zgtoszenie
w ZUS / KRUS

-jest zahczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem
-jest wystawiony nie wczaiej niz 3 miesice przed
dniem ziaeniawniosku?®

Aktualne zaswiadczenie z widciwego organu
podatkowego i wigciwego oddzialu ZUS o nie
zaleganiu z nalénosciami wobec Skarbu Pastwa'®
-jest zahczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem,
- 53 wystawione nie wczmiej niz 1 miesic przed
dniem zt@enia wniosku.

W przypadku os6b niepetnosprawnych baych udziat w
projekcie dwiadczenie 0 nie korzystaniu rownolegl
dwoch r@nychzrédet na pokrycie tych samych wydatk
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wspa|
pomostowego, zwizanych z optacaniem skladek
ubezpieczenie emerytalne i rentowe

-jest zahczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem

Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania
srodkow finansowych na rozwoj przedsgbiorczosci.™
-jest zahczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem

Oswiadczenie o kwalifikowalndci VAT >

-jest zahczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodho

Z oryginatem

-jest sporadzone zgodnie z obowdujacym wzorem

Dokumenty umazliwiaj ace ocer sytuacji finansowej
Beneficjenta/Beneficjentkr?

- ;3 zahczone w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodda oryginatem

- zawieraj sprawozdanie finansov- bilans ora:

8 Nie dotyczy - wniosku o przyznanieodkéw finansowych na rozwoj przeelsiorczaic)

“9 Dotyczy wniosku o przyznanie przedanego wsparcia pomostowego

%0 Dotyczy wniosku o przyznanigodkéw finansowych na rozwoj przeglsiorczaci
*! ibidem

5 Dotyczy wniosku o przyznanie przedhnego wsparcia pomostowego




Sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zysk
strat za zamkuty ostatni kwartat lub uproszczone
sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz
rachunek zyskow i strat

za zamkngty ostatni kwartat, aktualny - ostatni zémy
przez wnioskodawgcPIT/ CIT*®, lub zestawienie zbiorcz
przychodéw i rozchodéw — w przypadku podmiotow
dziatapcych na podstawie Kgji Przychoddw i
Rozchoddw za ostatnie trzy miegie, w celu
umazliwienia oceny sytuacji finansowej
Beneficjenta/Beneficjentki pomoty

-jest zahczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem

Osoba sprawdzajgca: Osoba weryfikujgca:

%3 podkrali¢ whasciwe
>4 Dotyczy wniosku o otrzymanie przedanego wsparcia pomostowego




Zatacznik nr 18. Karta oceny merytorycznej wniosku o ot rzymanie przediu zonego wsparcia
pomostowego

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

)E KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

wniosku Beneficjenta/Beneficjentki pomocy o otrzymeprzediizonego
wsparcia pomostowego

Priorytet VIRynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Nsparcie oraz promocja przedsiorczaci i samozatrudnienia.

NI eWidenCyjny WNIOSKU: .......ccooiiiiiiiiiiiiire et e

Beneficjent/Beneficjentka pomocy :

Whnioskowana kwota wsparcia:

Data wptynécia wniosku :.



Deklaracja bezstronngci
Oswiadczamze:

- Nie pozostaj w zwiazku makenskim albo stosunku pokrewistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegopia,
oraz nie jestem zwzany (-a) z tytutu przysposobienia opieki lub kalat Beneficjentem
/Beneficjentls pomocy, z jego zagbicami prawnymi lub cztonkami wiadz os6b prawnych
bioracych udziat w procedurze oceny wnioskow.

Przed uptywem trzech lat do daty wsgta procedury oceny wnioskéw nie
pozostawatem (-am) w stosunku pracy lub zlecenidBeneficjentem/Beneficjenik
pomocy oraz nie bytlem (-am) czionkiem wiadz osébwmych biogcych udziat w
procedurze oceny wnioskow.

- Nie pozostaj z Beneficjentem/Beneficjertkpomocy w takim stosunku prawnym lub
faktycznym,ze maze to budzt uzasadnione stpliwosci co do mojej bezstrondoi.”

Data i podpis:



Kryteria llo$é Ocena Maksymal Uzasadnienie
. punktow (punkty x

pytania waga)
Stopie realizacji biznes planu (m.in. przychody, kospgchylenia) 25
Identyfikacja przyczyn probleméw z ptynsuig finansove. 25
Opis dziala, ktére doprowadgzdo odzyskania lub polepszenia ptyicio 25
finansowej
Ocena sytuacji finansowej Beneficjenta/Beneficjentkpodstawie 25
dokumentow ( sprawozdania finansowego —bilansu @ezunku zysku
i strat lub uproszczonego bilansu oraz rachunkzanaknkety kwartat-
ostatniego ztgonego przez Wnioskodaw®IT/CIT, lub zestawienia
zbiorczego przychodéw i rozchodéw- w przypadku piadéw
dziatapcych na podstawie Kaji Przychoddéw i Rozchodéw, za ostatn|
3 miesice)
Maksymalna liczba punktéw 100




Uzasadnienie:

Proponowana kwota dofinansowania

Imie i nazwisko osoby oceniajacej wniosek

57, P AT——_ R
POAPIS 1ovvvveeesearesssrssesssassmasmssenssassrasssssssessensss
Zatwierdzam:
FUNDACJA AKTYWNOSCI PREZES FUNDACJI

OBYWATELSKIEJ
20-079 Lublin, ul. Dolna 3-go Maja 8/2

tel./fax 81 532 25 52
NIP 946-24-56-064, REG. 060021248




